UCHWALA Nr 202/2025
ZARZADU POWIATU W RYPINIE
z dnia 28 sierpnia 2025 roku

w sprawie: powolania komisji przetargowej do przygotowania 1 przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na Przebudowe budynku Starostwa
Powiatowego w Rypinie przy ul. Warszawskiej 38

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 107 i poz. 1907) oraz na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 55 ust. 1-3 w
zwigzku z art. 52 ust. 1 oraz w zwigzku z art. 7 pkt 7 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 i z 2025r. poz. 620 i poz. 794), uchwala
si¢, co nastepuje:

§1. Powoluje si¢ dorazng komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na Przebudowg budynku Starostwa
Powiatowego w Rypinie przy ul. Warszawskiej 38, w sktadzie:

1. przewodniczacy komisji: Monika Ewa Kalinowska;

2. zastepca przewodniczacego komisji: Ewa Smykowska;

3. czlonek komisji: Katarzyna Rybacka-Potyra;
4. sekretarz komisji: Jarostaw Pgczkowski.

§2. Uchwala si¢ regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy zalacznik do uchwaty.
§3. Zobowiazuje si¢ cztonkow komisji do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, o
ktorym mowa w §1, zgodnie z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych, aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie oraz regulaminem pracy
komisji przetargowej, o ktérym mowa w §2.
§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Przewodniczagcemu Zarzadu Powiatu w Rypinie.
§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu w skladzie:

1. Jarostaw Sochacki.........cccevviiiinnnnnnne.

2. Monika Kalinowska...............cccoocrvennn

3. Piotr MakowsKi.......cccecevviiieniiniiianens

4. Pawel Sobierajski.......ccccceevvveernneenne.

5. Krzysztof SzalkowsKi..............ccoceve.ne.



Uzasadnienie

W zwiagzku z realizacja planu postgpowan o udzielenie zamoéwien na 2025 r. (poz. 1.1.1)
wystepuje konieczno$¢ udzielenia zamowienia publicznego na Przebudowe budynku
Starostwa Powiatowego w Rypinie przy ul. Warszawskiej 38, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Na podstawie art. 53 ust. 2 ww. ustawy jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz progi
unijne, kierownik zamawiajacego moze powota¢ komisj¢ przetargowa w zwigzku z tym
Kierownik Zamawiajacego — w tym przypadku Zarzad Powiatu — moze powota¢ komisje
przetargowa.

Zgodnie z art. 55 ust. 3 ustawy Kierownik zamawiajgcego okresla organizacje, sktad, tryb
pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie
sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnos$ci jej cztonkéw za wykonywane
czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.



Zalacznik do uchwaty nr 202/2025
Zarzadu Powiatu w Rypinie
z dnia 28.08.2025 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1

1. Komisja przetargowa, zwana dalej komisjg, ma charakter dorazny i zostata powotana do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na
Przebudowe budynku Starostwa Powiatowego w Rypinie przy ul. Warszawskiej 38.

2. W sktad komisji wchodzi 4 cztonkow, w tym przewodniczacy komisji, zastepca
przewodniczacego i sekretarz.

3. Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powotlania.

4. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci obiektywnie, bezstronnie,
przestrzegajac obowiazujacych przepisow prawa.

5. Odwotanie cztonka komisji moze nastgpi¢ w kazdym czasie.

§2

1. Do zadan komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w
szczegblnosci wymienionych w §7 - 12 regulaminu, z wyjatkiem czynnos$ci zastrzezonych dla
kierownika zamawiajacego.

2. Do obowiazkéw przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen komisji;

2) prowadzenie posiedzen komisji;

3) odebranie od czlonkow komisji oraz innych os6b wykonujacych czynno$ci zwigzane z
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia po stronie zamawiajacego lub
0sob mogacych wptyngé na wynik tego postepowania lub 0sob udzielajagcych zamowienia
o$wiadczen, o ktorych mowa w § 3, (od przewodniczacego komisji o$wiadczenia odbiera i
ewentualnie dokonuje wytaczenia przewodniczacego kierownik zamawiajgcego);

4) wnioskowanie o odwotanie cztonka komisji;

5) podziat pomiedzy cztonké6w komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

6) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projektéw uchwal przygotowanych przez
komisje;

7) nadzorowanie prawidtowos$ci opracowania dokumentow zamowienia;

8) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, a w szczeg6lnosci o
problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

9) nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Do obowigzkow zastepcy przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie obowigzkow przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci;

2) wykonywanie czynnosci, o ktorych mowa w § 7-12 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego;



4. Do obowiazkoéw sekretarza komisji nalezy:

1) prowadzenie protokotu postepowania, o ktorym mowa w art. 71 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej ustawa;

2) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzen komisji;

3) opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego;

4) obstuga techniczno-organizacyjna komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, wnioskoéw, ogloszen i
innych dokumentéw przygotowanych przez komisjg;

7) zamieszczanie dokumentow zamodwienia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania, w przypadkach przewidzianych ustawa;

8) publikacja ogtoszen we wiasciwym publikatorze, zgodnie z ustawa;

9) obstuga platformy do elektronicznej obstugi zaméwien publicznych, w szczegdlnosci w
zakresie zwigzanym z:

a) udostepnieniem dokumentéw zamowienia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, w przypadkach przewidzianych ustawa;

b) przyjmowaniem wnioskow o wyjasnienie SWZ i zamieszczaniem odpowiedzi na ww.
whnioski;

¢) udostepnieniem informacji z zebrania, o ktorym mowa w art. 136 ustawy;

d) przyjmowaniem wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert;

e) wymiang informacji oraz przekazywaniem dokumentéw Ilub o$wiadczen miedzy
zamawiajacym i wykonawca;

10) przechowywanie protokotu, o ktorym mowa w pkt. 1, ofert oraz wszelkich innych
dokumentow zamowienia, w trakcie trwania postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

11) archiwizacja dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia, po jego zakonczeniu.

5. Do obowiazkow cztonka komisji, ktory nie petni zadnej z funkcji wymienionych w ust. 2-
4, nalezy w szczeg6lnosci wykonywanie czynnosci, o ktorych mowa w § 7-12 regulaminu, w
tym zadan wyznaczonych przez przewodniczacego.

§3

1. Przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania cztonkowie komisji skladajag o$wiadczenie w formie
pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3
ustawy.

2. Czlonkowie komisji sktadaja o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy.

3. Oswiadczenie o istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy sktada si¢
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu.

4. Oswiadczenie o braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy
sktada si¢ nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego.



5. Ztozenie przez cztonka komisji os§wiadczenia o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy, skutkuje wylgczeniem go z dokonywania czynnos$ci w
postepowaniu i odwotaniem ze sktadu komisji. Informacj¢ o ztozeniu przez cztonka komisji
przewodniczacy komisji niezwlocznie przekazuje kierownikowi zamawiajacego.

6. Oswiadczenia o ktorych mowa w ust. 1, 2 i 3, przewodniczacy komisji przekazuje
sekretarzowi komisji, ktory wilacza je do dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

7. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podj¢te przez czionka komisji
podlegajacego wyltgczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci
faktycznych niewplywajacych na wynik postgpowania.

§4

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnos$ci zastepca
przewodniczacego.

2. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz
komis;ji.

§5

1. Komisja pracuje na posiedzeniach.

2. Dla waznosci czynno$ci dokonywanych przez komisj¢ niezbedne jest uczestnictwo w jej
posiedzeniu, co najmniej 3 cztonkow.

3. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia zwykla wigkszoscia gloséw, z zastrzezeniem
dokonania oceny ofert. W przypadku rownej liczby glosow za i przeciw, rozstrzygajacy jest
glos przewodniczacego komisji.

4. Przebieg posiedzen komisji jest utrwalany w formie pisemnej, po przez sporzadzenie
notatki z posiedzenia komisji, podpisywane przez cztonkéw obecnych na posiedzeniu.

5. Notatki o ktorych mowa w ust. 4, sa przechowywane z dokumentami dotyczacymi
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

6. Notatki, o ktorych mowa w ust. 4, sa sporzadzane na potrzeby wewngtrzne i nie stanowia
zatgcznikow do protokotu, o ktorym mowa w art. 71 — 80 ustawy.

§6

1. Jezeli dokonanie okreSlonych czynno$ci zwigzanych =z przygotowaniem 1
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych,
komisja przetargowa moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powotanie biegtego.

2. W przypadku watpliwosci dotyczacych interpretacji i stosowania przepisOw prawa,
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia,
komisja przetargowa moze wystapi¢ z wnioskiem do radcy prawnego lub referenta prawnego
o sporzadzenie opinii prawnej.



§7

1. Komisja przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego
projekty dokumentow w sprawach:

1) obowigzkowych ogloszen, z zastrzezeniem ust. 2 pkt. 4) i 5),

2) specyfikacji warunkéw zamowienia lub opisu potrzeb i wymagan,

3) zaproszenia do negocjacji,

4) zaproszenia do sktadania ofert,

5) zaproszenia do dialogu,

6) odrzucenia oferty,

7) uniewaznienia postepowania,

8) odpowiedzi na odwotanie.

2. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia i podpisania przez Staroste projekty
dokumentéw w szczeg6lnosci w sprawach:

1) wyjasnienia 1 modyfikacji dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia lub
opisu potrzeb i wymagan i ogloszenia o zaméwieniu,

2) wyjasnienia tresci oferty, razaco niskiej ceny i informacji o poprawieniu omytek,

3) informacji o ztozonych ofertach,

4) ogtoszenia o wyniku postepowania,

5) ogloszenia o wykonaniu umowy,

6) poinformowania Prezesa UZP w przypadkach przewidzianych ustawa.

§8

W trybach udzielenia zamdwienia publicznego, w ktorych wymagane jest przeprowadzenie
negocjacji lub dialogu z wykonawcami, czynnosci tych dokonuje komisja.

§9
1. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.

2. Po otwarciu ofert przewodniczacy komisji odczytuje imi¢ 1 nazwisko, nazwe (firm¢) oraz
adres (siedzibe) dostawcy lub wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana i ceng oferty.

§10

Po zakonczeniu czynno$ci otwarcia ofert, zgodnie z kolejnoscig wynikajaca z przepiséw
ustawy, komisja:

1) bada kompletnos¢, aktualnosé i zgodnos¢ z prawem dokumentéw przedstawionych przez
wykonawcow,

2) dokonuje oceny spelniania warunkow stawianych wykonawcom,

3) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych
ustawa,

4) dokonuje oceny waznych ofert na podstawie oceny ofert sporzadzonej przez cztonkoéw
komis;ji,

5) proponuje wybor oferty najkorzystniejszej.

§11



Jesli zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania, komisja wystgpuje do kierownika
zamawiajacego z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.

§ 12

W przypadku wniesienia odwotania komisja:

1) dokonuje analizy odwotania,

2) przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie,

3) w przypadku uwzglednienia odwotania przez Krajowa Izb¢ Odwotawcza i nakazania
wykonania lub powtdrzenia czynno$ci nalezgcych do komisji — odpowiednio wykonuje je lub
powtarza.

§13

1. Na kazdym etapie postgpowania kierownik zamawiajacego moze zada¢ od czlonkow
komisji wyjasnien w sprawie podejmowanych przez nich czynno$ci oraz ma wglad w
dokumentacje postepowania.

2. Jezeli kierownik zamawiajacego stwierdzi naruszenie prawa, komisja, na jego polecenie,
powtarza wadliwg czynno$¢.

§14
Projekt umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz projekty uchwat Zarzadu Powiatu w
Rypinie wraz z uzasadnieniem, wymagaja zaopiniowania przez radc¢ prawnego lub referenta
prawnego.

§ 15

1. Przewodniczacy komisji przekazuje Staroscie do zatwierdzenia i podpisania protokdt, o
ktorym mowa w § 2 ust. 4 pkt 1.

2. Komisja konczy dzialalno$¢ z chwilg zatwierdzenia protokotu postgpowania, z
zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w calo$ci
lub czesci, komisja przygotowuje 1 przeprowadza kolejne postepowanie w tej sprawie.



