UCHWALA Nr 866/2023
ZARZADU POWIATU W RYPINIE
z dnia 5 pazdziernika 2023 roku

w sprawie: powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoOwienia publicznego na przebudowe zewngtrznych schodéw przy budynku

Starostwa Powiatowego w Rypinie

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22022 r. poz. 1526 oraz z 2023 r. poz. 572) oraz na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 55 ust. 1-3 w
zwigzku z art. 52 ust. 1 oraz w zwiazku z art. 7 pkt 7 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 i poz. 1720), uchwala sie, co nastepuje:

§1. Powoluje si¢ dorazng komisje przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego na przebudowe zewnetrznych schodow przy budynku Starostwa
Powiatowego w Rypinie, w skladzie:

1. przewodniczacy: Piotr Czarnecki;

2. zastgpca przewodniczacego: Ewa Smykowska;
3. czlonek: Krzysztof Wysocki;
4. sekretarz: Dorota Ruminska;

§2. Uchwala sie regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy zatacznik do uchwaty.

§3. Zobowiazuje sie cztonkéw komisji do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania, o ktérym
mowa w §1, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie oraz regulaminem pracy komisji przetargowej, o ktérym
mowa w §2.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza sie Przewodniczgcemu Zarzadu Powiatu w Rypinie.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie

W zwiazku z konieczno$cig realizacji planu zamoéwien publicznych, poz. 1.1.5 pn.
Przebudowa zewnetrznych schodéw przy budynku Starostwa Powiatowego w Rypinie, nalezy
przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie ww. zamowienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Warto$¢ zamowienia zawiera sic w przedziale migdzy 130.000,00 zt netto a 5.382.000 euro,
w zwiazku z tym Kierownik Zamawiajacego — w tym przypadku Zarzad Powiatu — moze powotaé
komisje przetargowa, okreslajac przy tym jej organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
czlonkéw komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej czlonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.
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Zatacznik do uchwaly nr 866/2023 Zarzadu Powiatu w Rypinie z dnia 5 pazdziernika 2023 r.
Regulamin pracy komisji przetargowej

§ 1

Komisja przetargowa, zwana dalej ..komisja”, ma charakter dorazny i zostala powolana do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na przebudowe zewngtrznych
schoddw przy budynku Starostwa Powiatowego w Rypinie.

W sklad komisji wchodzi 4 cztonkéw, w tym przewodniczacy komisji, zastepca przewodniczgcego i sekretarz.
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania.

Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci obiektywnie, bezstronnie, przestrzegajac
obowiazujacych przepisow prawa.

Odwolanie czlonka komisji moze nastapi¢ w kazdym czasie.

§2

Do zadan komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynnodei zwigzanych z przygotowaniem
i prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci wymienionych w §7-
12 regulaminu, z wyjatkiem czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego.

. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji nalezy w szczegdInoscei:

1) wyznaczenie miejsc i termindw posiedzen komisji;

2) prowadzenie posiedzen komisji;

3) odebranie od czlonkéw komisji oraz innych osob wykonujacych czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia po stronie zamawiajacego lub osob
mogacych wplynaé na wynik tego postgpowania lub osoéb udzielajacych zamdwienia oswiadezen, o
ktorveh mowa w § 3 ust. 1, (od przewodniczacego komisji owiadczenie odbiera i ewentualnie dokonuje
wylaczenia przewodniczacego kierownik zamawiajacego);

4) wnioskowanie o odwolanie czlonka komisji;

5) podzial pomiedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

6) przedkiadanie kierownikowi zamawiajacego projektéw uchwal przygotowanych przez komisje:

7) nadzorowanie prawidlowosci opracowania dokumentéw zamowienia;

8) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, a w szczegolnosci o problemach
zwiazanych z pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

9) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego.

3. Do obowiazkéw zastepey przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie obowiazkéw przewodniczgcego w czasie jego nieobecnosci;
2) wykonywanie czynno$ci, o ktérych mowa w § 7-12 regulaminu, w tym zadan wyznaczonych przez
przewodniczacego;

4. Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy:

1) prowadzenie protokotu postgpowania, o ktérym mowa w art. 71 ustawy;

2) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczgcym — posiedzefi komisji;

3) opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez komisjg, w zakresie zleconym przez
przewodniczacego;

4) obstuga techniczno-organizacyjna komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, wnioskéw, ogloszefi i innych
dokumentow przygotowanych przez komisje;

7) zamieszczanie dokumentéw zamoéwienia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania,
w przypadkach przewidzianych ustawa;

8) publikacja ogloszen we wlasciwym publikatorze, zgodnie z ustaws;

9) obstuga platformy do elektronicznej obstugi zaméwien publicznych, w szczegélnosci w zakresie
Zwigzanym z:
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a) udostepnieniem dokumentéw zamdwienia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, w
przypadkach przewidzianych ustawg;
b) przyjmowaniem wnioskéw o wyjasnienie SWZ i zamieszczaniem odpowiedzi na ww. wnioski;
¢) udostepnieniem informacji z zebrania, o ktérym mowa w art. 136 ustawy;
d) przyjmowaniem wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert;
e) wymiana informacji oraz przekazywaniem dokumentéw lub o$wiadczen miedzy zamawiajacym i
wykonawca:
10) przechowywanie protokolu, o ktérym mowa w pkt. 1, ofert oraz wszelkich innych dokumentow
zamowienia, w trakcie frvania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:
1 1) archiwizacja dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia, po jego zakonczeniu.
Do obowiazkdw czlonka komisji, ktory nie pelni zadnej z funkeji wymienionych w ust. 2-4, nalezy w
szczegolnosci wykonywanie czynnodei, o ktérych mowa w § 7-12 regulaminu, w tym zadan wyznaczonych
przez przewodniczacego.

-
§3
Przed rozpoczeciem wykonywania czynnos$ci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania cztonkowie komisji skladajg o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
In}

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych.

. Cztonkowie komisji sktadaja o§wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o

ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

. O$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych sklada sie niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu.

. Oéwiadczenie o braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019

r. Prawo zamdwien publicznych sklada sie nie pézniej niz przed zakoniczeniem postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

Zlozenie przez czlonka komisji o§wiadczenia o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, skutkuje wylaczeniem go z dokonywania
czynnosci w postepowaniu i odwolaniem ze sktadu komisji. Informacje o zlozeniu przez czlonka komisji
przewodniczacy komisji niezwlocznie przekazuje kierownikowi zamawiajacego.

Oswiadczenia o ktorych mowa w ust. 1, 2 i 3. przewodniczacy komisji przekazuje sekretarzowi komisji, ktory
wlacza je do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

. Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez czlonka komisji podlegajacego wylaczeniu

powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik
postepowania.

§4

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnosci zastgpea przewodniczacego.
Dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

§5

Komisja pracuje na posiedzeniach.

Dla waznoéci czynnosci dokonywanych przez komisje niezbedne jest uczestnictwo w jej posiedzeniu,
co najmniej 3 cztonkow.

Komisja podejmuje rozstrzygniecia zwykly wigkszoscia glosow, z zastrzezeniem dokonania oceny ofert.
W przypadku réwnej liczby glosow za i przeciw, rozstrzygajacy jest glos przewodniczacego komisji.

. Przebieg posiedzen komisji jest utrwalany w formie nagran, za pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwigk.
. Utrwalenie przebiegu posiedzen komisji w formie, o ktérej mowa w ust. 4, wymaga pisemnej zgody cztonkow

komisji. W przypadku braku zgody ktéregokolwiek z czlonkéw komisji, zamiast nagrah sporzadza sig notatke
z posiedzenia komisji, podpisywana przez cztonkéw obecnych na posiedzeniu.

Nagrania, o ktérych mowa w ust. 5, sg przechowywane jako plik audio na plycie CD/DVD wraz
7 dokumentami dotyczacymi postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.




7. Nagrania, o ktérych mowa w ust. 5 i 6 oraz notatki, o ktérych mowa w ust. 5, sa sporzadzane na potrzeby
wewnetrzne i nie stanowig zalacznikéw do protokotu, o ktérym mowa wart. 71 ~ 80 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

§6

1. Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych. komisja przetargowa moze wnioskowa¢ do
kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego.

W przypadku watpliwodci dotyczacych interpretacji i stosowania przepisow prawa, zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia. komisja przetargowa moze
wystapi¢ z wnioskiem do radcy prawnego lub referenta prawnego o sporzadzenie opinii prawne;j.
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§7

1. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego projekty dokumentow
w sprawach:

1) obowiazkowych ogloszef, z zastrzezeniem ust. 2 pkt. 4) i 5),

2) specyfikacji warunkéw zamoéwienia lub opisu potrzeb i wymagan,

3) zaproszenia do negocjacji,

4) zaproszenia do skladania ofert,

5) zaproszenia do dialogu,

6) odrzucenia oferty,

7) uniewaznienia postepowania,

8) odpowiedzi na odwolanie.
2. Komisja przygotowuje projekty dokumentéw w szczegdlnosci w sprawach:

1) wyjasnienia i modyfikacji dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia lub opisu potrzeb

i wymagan i ogloszenia o zamowieniu,

2) wyjasnienia tresci oferty, razaco niskiej ceny i informacji o poprawieniu omylek,

3) informacji o ztozonych ofertach,

4) ogloszenia o wyniku postgpowania,

5) ogloszenia o wykonaniu umowy,

6) poinformowania Prezesa UZP w przypadkach przewidzianych ustawa.

3. Dokumenty w sprawach wymienionych w ust. 2 podpisuje przewodniczacy komisji.

§38

W trybach udzielenia zamdwienia publicznego, w ktérych wymagane jest przeprowadzenie negocjacji lub
dialogu z wykonawcami, czynnosci tych dokonuje komisja.

§9

|. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.
2. Po otwarciu ofert przewodniczacy komisji odczytuje imig i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibg)
dostawcy lub wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana i ceng oferty.

§10

Po zakoficzeniu czynnosci otwarcia ofert, zgodnie z kolejnoscia wynikajgca z przepisdw ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, komisja:

1. bada kompletno$¢, aktualnos¢ i zgodnos¢ z prawem dokumentéw przedstawionych przez wykonawceow,

2. dokonuje oceny spelniania warunkow stawianych wykonawcom,

3. wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych ustawa,

4. dokonuje oceny waznych ofert na podstawie oceny ofert sporzadzonej przez cztonkow komisji,

S. proponuje wybor oferty najkorzystniejsze;j.




§11

Jesli zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania, komisja wystepuje do kierownika zamawiajacego
z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.

W przypadku wniesienia odwolania komisja:

1) dokonuje analizy odwotania.

2) przygotowuje projekt odpowiedzi na odwolanie.

3) w przypadku uwzglednienia odwolania przez Krajowa Izbe Odwolawcza i nakazania wykonania lub
powtdrzenia czynnosci nalezacych do komisji — odpowiednio wykonuje je lub powtarza.

§13
|. Na kazdym etapie postepowania kierownik zamawiajacego moze zada¢ od czlonkéw komisji wyjasnien
w sprawie podejmowanych przez nich czynnosci oraz ma wglad w dokumentacjg¢ postgpowania.
2. Jezeli kierownik zamawiajacego stwierdzi naruszenie prawa, komisja, na jego polecenie, powtarza wadliwg
czynnos¢.
§ 15
Projekt umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz projekty uchwal Zarzadu Powiatu w Rypinie wraz
z uzasadnieniem, wymagaja zaopiniowania przez radcg prawnego lub referenta prawnego.
§ 16

1. Komisja konczy dzialalno$¢ z chwila zatwierdzenia protokotu postgpowania, z zastrzezeniem ust. 2.
2. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w calosci lub czgsci,
komisja przygotowuje i przeprowadza kolejne postgpowanie w tej sprawie.
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