Zatacznik do Zarzadzenia nr 39/2026
Starosty Rypinskiego z dnia 10 sierpnia 2026 r.

Regulaminu funkcjonowania ,,Urzedomatu” w Starostwie Powiatowym w Rypinie.

§1
Postanowienia ogolne
1. Celem niniejszego Regulaminu jest okres$lenie zasad korzystania z urzadzenia
samoobstugowego, dzialajacego catodobowo, przeznaczonego do odbioru dokumentow
wydawanych w Starostwie Powiatowym w Rypinie ze szczegbélnym uwzglednieniem dowodow
rejestracyjnych, decyzji o rejestracji pojazdu oraz tablic rejestracyjnych.

2. Urzedomat stanowi narzgdzie usprawniajace obstuge mieszkancow Powiatu Rypinskiego
poprzez udostgpnienie mozliwosci catodobowego odbioru dokumentéow, o ktorych mowa
w zataczniku nr 3 niniejszego Regulaminu. Odbidr dokumentow jest w peini automatyczny
(bez udziatu pracownika), 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu.

3. Korzystanie z Urzegdomatu ma charakter dobrowolny i odbywa si¢ na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

4. Wprowadzenie mozliwosci korzystania z ,,Urzegdomatu” ma za zadanie skrocenia
oczekiwania w kolejce w urzedzie, a fakt, ze dokumenty beda dostepne przez cata dobg,
umozliwi interesantom swobodne korzystanie z ustug urzedu.

§2

Definicje
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. Wydziale Komunikacji - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Rypinie;
2. Wydziale Budownictwa - nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Budownictwa Starostwa
Powiatowego w Rypinie;
3. Wydziale Srodowiska - nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Srodowiska Starostwa
Powiatowego w Rypinie;
4. Wydziale Geodezji - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i
Nieruchomosci Starostwa Powiatowego w Rypinie;
5. Interesancie - nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ korzystajaca z Urzgdomatu,
3. Urzedomacie - nalezy przez to rozumie¢ urzadzenie do odbioru przygotowanych przez
pracownikow Starostwa Powiatowego w Rypinie przesylek (w szczegolnosci dowodow
rejestracyjnych, decyzji o rejestracji pojazdu oraz tablic rejestracyjnych), ktére interesanci
odbierajag samoobstugowo, w petni automatycznie (bez udziatu pracownika), 24 godziny na
dobe, 7 dni w tygodniu.



§3

Procedura obslugi urzadzenia
1. Wnioskowanie o odbiéor dokumentoéw w urzedomacie:
1) Interesant sktada wniosek o wydanie dokumentu (przesytki), dowodu rejestracyjnego
lub tablic rejestracyjnych z wykorzystaniem Urzedomatu (wzor wniosku okreslono
w zataczniku nr 1 1 2);
2) Whniosek jest rozpatrywany przez uprawnionego pracownika Wydziatu, ktérego dotyczy
dokument bez zbednej zwtoki, nie pozniej niz w terminie okreslonym w odpowiednich
przepisach dotyczacych zatatwienia danej sprawy (termin okreslono w zatgczniku nr 3).

2. Umieszczanie dokumentéw w urzedomacie:

1) Upowazniony pracownik Wydziatu, ktérego dotyczy dokument, uruchamia procedurg
zatadunku Urzedomatu.

2) Po przygotowaniu dokumentu urzegdowego w szczegdlnosci dowodu rejestracyjnego, decyzji
o rejestracji pojazdu oraz tablic rejestracyjnych, dokumenty umieszczane sag w skrytce
Urzedomatu przez upowaznionego pracownika Wydzial, ktérego dotyczy dokument.

Uwaga: Dokumenty przeznaczone do wydania sq identyfikowane poprzez zeskanowanie kodow
2D, a nastepnie umieszczane w odpowiednich skrytkach urzqdzenia.

3. Odbior dokumentow:

1) Interesant jest informowany o mozliwosci odbioru dokumentéw za posrednictwem
wiadomosci SMS, zawierajacej indywidualny kod PIN.

2) Odbior dokumentéw nastepuje po wprowadzeniu numeru telefonu, kodu PIN,
zaakceptowaniu regulaminu oraz ztozeniu podpisu na ekranie dotykowym Urzedomatu.

3) Odbioru dokumentéw nalezy dokona¢ w terminie 48 godzin od momentu otrzymania
powiadomienia.

4) Nieodebranie dokumentow w wyznaczonym terminie skutkuje ich przekazaniem do akt
rejestracyjnych pojazdu;

5) Dalszy odbior mozliwy jest w siedzibie Wydziatu, ktorego dotyczy sprawa.

§4

Warunki odbioru dokumentow z Urz¢edomatu
1. Warunkiem odbioru dowodu rejestracyjnego, decyzji o rejestracji pojazdu oraz tablic
rejestracyjnych za posrednictwem Urzedomatu jest:
1) Ztozenie we wniosku o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na wydanie dokumentow
z wykorzystaniem ,,Urzedomatu’;
2) Wyrazenie zgody na otrzymywanie informacji dotyczacych odbioru dokumentéw na numer
telefonu wskazany we wniosku;
3) Ztozenie oswiadczenia, ze Interesant jest Swiadomy, iz otwarcie skrytki Urzedomatu przy
uzyciu danych przestanych na numer telefonu jest rownoznaczne z potwierdzeniem odbioru
dokumentow oraz tablic rejestracyjnych;

2. Wzory wnioskéw o wydanie dokumentdw za posrednictwem Urzedomatu stanowig
zataczniki do niniejszego Regulaminu.



§5

Postanowienia koncowe
1. Regulamin podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Starostwa powiatowego w Rypinie, w
Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Rypinie oraz na stronie
internetowej Powiatu Rypinskiego.
2. Zlozenie wniosku, o ktorym mowa w § 4 jest rownoznaczne z zapoznaniem si¢ z trescig
Regulaminu i jego akceptacja.
3. Regulamin ma charakter wigzacy.
4. W przypadku wystapienia okolicznos$ci nieprzewidzianych zastrzega si¢ mozliwo$¢ zmiany
Regulaminu. Informacja o zmianach publikowana bedzie z odpowiednim wyprzedzeniem w
miejscach wskazanych w ust. 1.
5. Regulamin obowigzuje od dnia 17 sierpnia 2026 .

Zakaczniki:

Zalacznik nr 1 - Wniosek o odbior dowodu rejestracyjnego, wtdrnika/trzeciej tablicy
rejestracyjnej w urzedomacie.

Zalacznik nr 2 - Wniosek o wydanie dokumentu za posrednictwem urzedomatu.

Zalacznik nr 3 - Wykaz dokumentéw wydawanych w Starostwie Powiatowym w Rypinie, ktore
moga by¢ odebrane w ,,Urzgdomacie”.

Zalacznik nr 4 - Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.



