Zarzadzenie Nr 8/2026
Starosty Rypinskiego
z dnia 27 lutego 2026 roku

w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Powiatu Rypinskiego oraz
Starostwa Powiatowego w Rypinie.

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120, poz. 295, poz. 1598, z 2024 r. poz. 619, poz. 1685, poz. 1863, z 2025 1
poz. 1218) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1483, poz. 39, poz. 1844, poz. 1846) i rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 13
wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych  zakiadow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych

majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22020 1. poz. 342,2025 r. poz.
347)

zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. Ustala sig¢ zasady (polityke) rachunkowosci dla budzetu Powiatu Rypinskiego oraz Starostwa
Powiatowego w Rypinie, stanowiaca zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ plan kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, stanowiacy zalgcznik nr 2
do zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ plan kont dla budzetu jednostki budzetowej stanowiacy zatacznik nr 3 do zarzadzenia.
§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 16/2017 Starosty Rypinskiego z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie
wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci dla budzetu Powiatu Rypiniskiego oraz Starostwa

Powiatowego w Rypinie.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2026 r.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 8/2026
Starosty Rypinskiego

z dnia 27 lutego 2026 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci dla budzetu Powiatu Rypinskiego
oraz Starostwa Powiatowego w Rypinie

Polityke rachunkowosci oraz plan kont dla budzetu powiatu oraz Starostwa Powiatowego
w Rypinie zwanego dalej ,,starostwem” ustalono na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.),
2. Ustawy 2z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.),

3. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafnstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22020 r. poz. 342 ze zm.),

4. Rozporzadzenia Ministra Finansow z 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 133 ze zm.),

5. Rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652).

6. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodoéw i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.).

ROZDZIAL 1
Przepisy ogoélne

§ 1. Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, kazda jednostka
powinna posiada¢ dokumentacj¢ opisujaca w jezyku polskim przyjete przez nig zasady
(polityke) rachunkowosci, a w szczeg6lnosci dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych;

2) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego w zakresie, w jakim
ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru;

3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej:

a) zakladowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi gtéwne;j,

b) wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera — wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w
organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

¢) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera- opis systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow, procedur
lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow
i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegélnosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji
oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji;
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4) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow.

ROZDZIAL 11
Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

§ 2.1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, obejmujacy rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia.

2. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego, tj. na 1 stycznia,
a zamyka na dzien konczacy rok obrotowy, tj. na 31 grudnia, przy czym ostateczne zamknigcie
ksiag rachunkowych nastgpuje najpézniej w ciggu 15 dni od dnia rozpatrzenia przez rade
powiatu sprawozdania z wykonania budzetu powiatu za dany rok obrotowy. Zamknigcie ksiag
rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow
ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiggi.

§ 3.1. Sprawozdania miesigczne sporzadza si¢ za kazdy kolejny miesigc kalendarzowy.

2. Sprawozdania kwartalne sporzadza si¢ za kazdy kolejny kwartat roku budzetowego.

3. Sprawozdanie roczne sporzadza si¢ za rok budzetowy.

4. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza si¢ w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastapilo w tym okresie i zostato udokumentowane dowodami ksiggowymi.
Oznacza to, ze w ksiegach starostwa ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu
obrachunkowego w momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych
ponizej, tj.:

1) w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan z wykonania plan wydatkow
budzetowych ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej — w kosztach i jako zobowigzania — kwoty
zobowigzan wynikajagce z faktur, rachunkéow oraz innych dokumentow ksiggowych
wystawionych i przekazanych przez kontrahentow do 5-go dnia nastepnego miesiaca,
z zastrzezeniem pkt 2;

2) do ewidencji ksiggowej okresu sprawozdawczego konczacego dany rok obrotowy przyjmuje
sie w koszty wszystkie dokumenty ksiggowe wystawione w grudniu i dostarczone
do 20 stycznia nastgpnego roku, po uptywie roku obrotowego, ktorego sprawozdanie dotyczy;
3) ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegolnosci kosztow zakupu prenumeraty, biletow,
oplat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci ponoszone
za okres przekraczajacy jeden miesigc, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczeh miedzyokresowych kosztow, ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacj¢ finansowa
oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w cato$ci w kosztach miesigca, w ktorym zostal dokonany
wydatek;

4) koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym
charakterze z uwagi na cyklicznos¢ i poréwnywalnos¢ kwot w poszczegolnych miesigcach,
ksiggowane sa do danego roku w nastepujacy sposob: dowody ksiegowe za pemy okres
rozliczeniowy i abonament zaliczane sg do kosztéw danego roku, w ktorym przypada okres
rozliczeniowy, dowody ksiggowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwoch roznych,
rocznych okresach sprawozdawczych sg ujmowane w kosztach wg miesigca sprzedazy
wskazanego na dokumencie rozliczeniowym;

5) dopuszcza si¢ niezaewidencjonowanie w danym okresie operacji gospodarczych,
gdy ich ujawnienie nastgpilo po sporzadzeniu rocznego sprawozdania i pod warunkiem,
7e nie wywieraja one istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki. Przyjmuje si¢ nastgpujacy poziom
istotnosci:




- do 8% wyniku finansowego brutto,

- do 0,8% przychodow,

- do 1% sumy bilansowej.

Oznacza to, ze nie nalezy traktowa¢ jako blad w ksiggach rachunkowych
niezaewidencjonowanie w danym okresie operacji gospodarczych, ktore powinny by¢
zaewidencjonowane, a ich warto$¢ miesci si¢ w ustalonych wskaznikach. Nie stanowig korekty
bledow skutki zdarzen, o ktérych jednostka nie mogta wiedzie¢, mimo zachowania nalezyte]
starannosci, i w zwigzku z tym nie miala mozliwosci uwzglednienia ich w poprzednich
rocznych sprawozdaniach finansowych (np. korzystne lub niekorzystne dla niej wyroki sadowe,
zmiana orzecznictwa sadowego w biezacym okresie w odniesieniu do interpretacji przepisow
podatkowych stosowanej przez jednostk¢ w poprzednich okresach).

5. Starostwo sporzadza na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy)
sprawozdanie finansowe obejmujace bilans jednostki, rachunek zyskow i strat (wariant
poréwnawczy), zestawienie zmian w funduszu, zgodnie ze wzorami okreslonymi odpowiednio
w zalgcznikach nr 5, 10, 11 i 12 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i1 Finansow
7z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panistwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

6. Jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza na koniec roku sprawozdanie finansowe
obejmujace:

1) faczny bilans jednostek budzetowych,

2) taczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek zyskow i strat
jednostek budzetowych oraz rachunek zyskow i strat starostwa jako jednostki budzetowe;j,

3) laczne zestawienie zmian funduszu jednostek budzetowych obejmujace zestawienie zmian
funduszu starostwa jako jednostki budzetowej i jednostkowe zestawienie zmian w funduszach
poszczegolnych jednostek budzetowych,

4) bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

5) skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego.

ROZDZIAL 111
Ksiegi rachunkowe

§ 4.1. W ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ ewidencji operacji gospodarczych na podstawie
dowodow ksiegowych.

2. Prowadzona ewidencja operacji gospodarczych:

1) dostarcza w szczegolnosci informacji o stopniu realizacji zadan, o ilosci i wartosci
posiadanych $rodkow oraz zrodtach ich pochodzenia, a takze prawidtowosci wykorzystania
srodkow;

2) pozwala uzyskiwa¢ odpowiednie dane do sporzadzenia sprawozdan budzetowych,
finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa, urzgdem skarbowym
i z ZUS, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

§ 5.1. Ksiegi rachunkowe winny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco.
2. Ksiegi rachunkowe uznaje sig za:

1) rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty;

2) prowadzone bezblgdnie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiggowe, zapewniono cigglos¢
zapisow oraz bezblednos¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych;




3) sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapisow,
stanow (sald) oraz dziatania stosownych procedur obliczeniowych, a w szczegblnoscei:

a) udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacj¢ dowodow i sposobu ich zapisania
w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

b) =zapisy sa uporzadkowane chronologicznie i systematycznie wedtug kryteriow
klasyfikacyjnych umozliwiajacych sporzadzenie sprawozdan finansowych i innych, deklaracji
podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,

¢) w przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest
kontrola kompletnosci zbioréw systemu rachunkowosci oraz parametrow przetwarzania
danych,

d) zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajacych, bez wzgledu na stosowang
technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy
jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych.

4) prowadzone sa na biezaco, jezeli:

a) pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujacych
jednostke sprawozdan finansowych i innych, sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych
oraz dokonanie rozliczen finansowych;

b) zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej sa sporzadzane przynajmniej za poszczegolne
okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, a za rok obrotowy - nie pdznie]
niz do 85 dnia po dniu bilansowym,

¢) ujecie wptat i wyplat gotowka oraz czekami nastgpuje w tym samym dniu, w ktérym zostaty
dokonane.

§ 6.1. Ksiggi rachunkowe dla budzetu powiatu oraz dla budzetu starostwa prowadzone sg
w formie elektronicznej przy zastosowaniu technik komputerowych, poczawszy od dnia
1 stycznia 2010 r., za pomoca systemu ,,Ksiggowos¢ budzetowa” firmy Ustugi Informatyczne
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp. j. ul. Pilsudskiego 31/240, 05-120 Legionowo.
Dostawca programu udostgpnia o$wiadczenie o zgodno$ci programu z wymogami ustawy
o rachunkowosci.

2. Ww. program umozliwia prowadzenie pelnej ewidencji ksiegowej. Realizuje wszystkie
zasadnicze operacje ksiggowe poczawszy od budowania planu kont i fatwego wprowadzania
roznych typéw dokumentoéw ksiggowych, ich ksiggowania, poprzez automatyczny bilans
zamkniecia, petne rozrachunki i rozliczenia, az do gotowych lub definiowanych przez
uzytkownika zestawien i sprawozdan. Zapewnia powigzanie poszczegolnych zbiorow ksiag
rachunkowych w jedna cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtéwna. Program umozliwia
w szczegolnosci:

_ zakladanie i aktualizacje planu kont syntetycznych i analitycznych:

- ewidencje dokumentéw ksiggowych wedtug wprowadzonych kont, syntetycznych i
analitycznych:

- ewidencje planu dochodow i wydatkow oraz zmian;

- przegladanie kartoteki kont,

- przegladanie bilansu otwarcia (BO), obrotow miesiaca, obrotow narastajgco i sald wybranych
kont syntetycznych,

- przegladanie zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych,

- przegladanie pozycji dowodow zadeklarowanych na dane konto,

- przegladanie sum wybranych czlonéw analityki dla danego konta syntetycznego wraz z
wydrukami,

- rozliczanie kontrahentow,

- po wprowadzeniu dowodow ksiggowych — sprawdzenie ich przed zaksiggowaniem,

- zestawienie zbiorcze z rejestrow, bilans zamknigcia, rachunek zyskow 1 strat.




Dokladne informacje dotyczace programu komputerowego zawarte S3 W instrukcji,
ktora znajduje sie na stanowiskach pracy obstugujgcych program.

§ 7.1. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotow (sum zapiséw) i sald,
ktére tworza odrebnie dla: budzetu powiatu, budzetu starostwa oraz funduszy pomocowych
zarowno dla powiatu jak i dla starostwa:

1) dziennik;

2) ksiggi gtowne;

3) ksiegi pomocnicze;

4) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych;

5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

2. Ksiggi rachunkowe sg:

- trwale oznaczone nazwa jednostki, ktorej dotycza, nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej
oraz nazwa programu przetwarzania,

- prowadzone s3 w jezyku i walucie polskiej (w zlotych i groszach),

- wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

- przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

3. Ksiegi rachunkowe podlegajg wydrukowaniu nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.
Za réownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesieni tresci ksiag rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwatosc zapisu informacji, przez czas nie krotszy
od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych.

4. Prowadzenie ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zapewnia automatyczng kontrolg
ciaglosci zapisow i przenoszenie obrotow i sald. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych
sktadaja sie z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony,
zawierajace sumowania na kolejnych stronach w sposob ciagly w roku obrotowym.

5. Dziennik:

- zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym,

- prowadzony jest w sposob umozliwiajacy uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia
obrotow i sald ksiegi gtéwnej,

- zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapisow liczone w sposob ciggly,

- sposob zapiséw w dzienniku umozliwia ich powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi.

6. Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob gwarantujacy:

- zasade podwdjnego zapisu,

- zasadg systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,

- zasade memoriatowa polegajacg na ujgciu W ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym
budzetu starostwa i budzetu powiatu wszystkich osiggnigtych i przypadajacych na ich rzecz
przychodéw oraz obciazajacych je kosztow zwigzanych z tymi przychodami, dotyczace danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty (oznacza to, ze niezaptacone koszty beda
drugostronnie ujgte w ksiggach rachunkowych, jako zobowiazania, a nieopfacone przychody
jako naleznosci) z zastrzezeniem wiersza ponizej,

- zasade kasowa polegajaca na ujmowaniu w ksiegach rachunkowych dochodow i wydatkow
w terminie ich zaptaty z wyjatkiem operacji dotyczacych rozliczen z budzetem Unii
Europejskiej, budzetem panstwa oraz rozliczen z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego.

7. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowigce zapisy bedace uszczegdtowieniem
i uzupelnieniem zapisow kont ksiggi glownej. Prowadzone sg w ujgciu systematycznym,
jako wyodrebniony system ksiag, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych,
uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej. Zapisy dokonywane na tych
kontach sa powtorzeniem zapisow na kontach ksiegi glownej. Ich forma dostosowywana jest




za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego. Konta analityczne prowadzone s3
w formie subkont.

8. Kont pozabilansowe sa kontami, na ktorych rejestrowane dane nie wptywaja na zmiang stanu
skladnikow aktywow i pasywow. Pelnig one wylacznie funkcje informacyjno-kontrolna.
Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis:

- jednostronny,

- dwustronny w korespondencji z technicznym kontem pozabilansowym.

9. Na podstawie zapiséw na kontach ksiggi gtownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca
zestawienie obrotow i sald, zawierajace:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sume sald na dzief otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

10. Na dzieh zamkniecia ksiag rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich kont

ksiag pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
sktadnikow aktywow.

ROZDZIAL IV
Zasady ksiegowania operacji gospodarczych

§ 8.1. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego podlega wprowadzeniu,
w postaci zapisu, kazde zdarzenie gospodarcze, ktore nastgpitlo w danym okresie
sprawozdawczym.

2. Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych sa oryginalne, zatwierdzone dowody
ksiegowe, stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem
faktycznym, stosujgc zasade podwojnego zapisu.

§ 9.1. Po stronie Winien ewidencjonowane sg:

1) na kontach kosztow - wszelkie poniesione koszty;

2) na kontach aktywow - wszelkie zwigkszenia wartosci sktadnikow maj atkowych;

3) na kontach pasywow - wszelkie zmniejszenia stanu zrédet pochodzenia srodkow
gospodarczych.

2. Po stronie Ma ewidencjonowane sg:

1) na kontach przychodéw i dochodow - wszystkie zwigkszenia przychodow i dochodow;

2) na kontach aktywow - zmniejszenie wartosci sktadnikow majatkowych;

3) na kontach pasywow - zwigkszenie stanu zrodet pochodzenia $rodkow gospodarczych.

3. Zmniejszenie kosztow, wydatkow mozna ewidencjonowa¢ po stronie Winien konta

wydatkéw zapisem ze znakiem minus np. w przypadku reklamacji, zwrotu podwdjnie

lub niestusznie dokonanej zaptaty lub w innych uzasadnionych przypadkach.

4. Zmniejszenie dochodéw (przychodéw) mozna ewidencjonowaé po stronie Ma konta

dochodéw zapisem ze znakiem minus np. W przypadku nadptaty lub w innych

uzasadnionych przypadkach.

5. Stany aktywow i pasywéw wykazane na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych

wykazywane sa w tej samej wysokosci jako bilans otwarcia na dzien otwarcia ksiag

rachunkowych.

§ 10. Zapis ksiggowy powinien zawierac:
1) date dokonania operacji gospodarczej;




2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowiacego podstawe
zapisu oraz jego date jezeli rozni si¢ ona od daty zapisu;

3) zrozumiaty skrot opisu operacji;

4) kwote i datg zapisu;

5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

§ 11. Dowody ksiggowe gromadzone sg w wydziale whasciwym w sprawach finansowych
oddzielnie dla:

a) budzetu powiatu, starostwa jako jednostki budzetowe;j,

b) funduszy pomocowych (oddzielnie dla kazdego projektu lub programu),

¢) dochodéw skarbu panistwa w zakresie zadan realizowanych przez powiat.

ROZDZIAL V

Zasady funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku vat w zwigzku
z centralizacja oraz sposobow ewidencji operacji dotyczacych tych rozliczen

§ 12. Zasady dotyczace centralizacji rozliczen podatku vat oraz ewidencji operacji
dotyczacych tych rozliczen:

1. Rozliczenia pienigzne z tytutu podatku vat dokonywane s3 za posrednictwem otwartego
w tym celu odrebnego rachunku bankowego starostwa.

2. Ewidencja rozliczen podatku vat jednostki samorzadu terytorialnego (powiatu) prowadzona
jest w ksiegach rachunkowych starostwa na podstawie czastkowych deklaracji vat
sporzadzanych przez jednostki organizacyjne objete centralizacja.

3. Wyksiegowanie roznic zaokraglen wynikajacych ze zbiorczej deklaracji vat w ksiegach
starostwa (zapis odpowiednio: strona WN konta 761 ,Pozostate koszty operacyjne” lub Ma 760
. Pozostate przychody operacyjne”).

4. Ewidencja dochodéw w zakresie operacji gospodarczych podlegajacych rozliczeniom podatku
vat prowadzona jest w kwotach netto - dochody z tytutu sprzedazy w ewidencji ksiggowej
ujmowane sg:

1) w kwotach netto na kontach przychodow wedtug odpowiedniej klasyfikacji budzetowej;

2) podatek vat na kontach rozrachunkowych bez klasyfikacji;

3) naleznosci, na kontach rozrachunkowych z kontrahentami (odbiorcami) w kwotach brutto
(kwotach naleznych) wg poszczegolnych transakcji.

5. Faktury zakupu dotyczace dziatalnosci podlegajacej w catosci lub tylko w czesci odliczeniu
podatku vat, ujmowane sg w rejestrze zakupu i ewidencji ksiegowej w sposob nastgpujgcy:

1) koszty w wartosci netto i odpowiednio podatek vat naliczony (podlegajacy odliczeniu
w 100% od naleznego) na koncie rozrachunkowym (rozrachunki z tytutu podatku vat)
oraz odpowiednio na koncie rozrachunkowym zobowigzan wobec dostawcow lub wykonawcow
w kwotach brutto;

2) w sytuacji, kiedy nastgpuje tylko czesciowe odliczenie podatku vat, koszty ksiggowane sa w
wartosci netto powiekszonej odpowiednio o warto$¢ podatku vat w czesei niepodlegajace;j
odliczeniu;

3) wydatki sklasyfikowane we wihasciwych dla wydatkow dziatach i rozdziatach klasyfikacji
budzetowej w wartosci netto, natomiast wydatek odpowiadajacy wartosci podatku vat
naliczonemu podlegajacy odliczeniu na wydzielonym koncie dla podatku vat bez klasyfikacji w
korespondencji z kontem rozrachunkowym zobowigzar,

4) zaptata vat naleznego od faktur wystawionych przez jednostke budzetowa ale nieoptaconych
przez zobowigzanego do czasu rozliczen vat naleznego, zalicza si¢ na zmniejszenie dochodéw w
danej podziatce klasyfikacji budzetowej. W wyjatkowych przypadkach, tj. braku dochodow




w danej podziatce klasyfikacji budzetowej zasada jest zaliczenie oplaty vat naleznego
do wydatkéw w § 4530.

6. Ze wzgledu na koniczno$¢ prawidtowego odliczania podatku vat naliczonego z faktur
dokumentujacych zakup towar6éw i ustug w zwiazku z prowadzong dziatalnoscig przez starostwo,
faktury powinny na odwrocie zawiera¢ informacj¢ z jakiego rodzaju sprzedaza sa zwigzane - opis
stosuje si¢ tylko na fakturach podlegajacych w catosci lub w czgsci odliczeniu podatku vat,
tj. na fakturach wprowadzanych do rejestru zakupu.

§ 13. Ewidencja ksiggowa rozliczen w zakresie pod vat (opis stosowanych kont)

1. Konto 227 - Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytutu vat:

- konto stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z urzedem skarbowym
Z tyt. vat,

- na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy vat na rachunek urzedu skarbowego
w wysokosci wynikajacej z deklaracjii VAT-7 sporzadzanej przez jednostk¢ samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.

2. Konto 271 — Rozliczenia podatku vat naleznego z jednostkami organizacyjnymi:

- konto stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi objetymi centralizacjg z tytutu vat naleznego,

- na stronie Wn konta 271 ujmuje si¢, na podstawie miesigcznych deklaracji VAT-7 jednostek
organizacyjnych, podatek nalezny w korespondencji z kontem 227,

- na stronie Ma konta 271 ujmuje sie przelewy podatku vat podlegajace wplacie na rachunek
urzedu skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne rozliczajgce vat wspolnie
z jednostka samorzadu terytorialnego, w wysokosci wynikajacej z miesigcznych deklaracji
VAT-7 tych jednostek, w korespondencji z kontem 133,

- ewidencje szczegdtowa do konta 271 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszezeg6lnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu podatku vat.

3. Konto 272 — Rozliczenia podatku vat naliczonego z jednostkami organizacyjnymi:

- konto stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi z tytutu vat naliczonego,

- na stronie Wn konta 272 ujmuje si¢ na podstawie miesigcznych deklaracji VAT-7 jednostek
organizacyjnych podatek nalezny, w korespondencji z kontem 271,

- na stronie Ma konta 272 ujmuje si¢ na podstawie miesigcznych deklaracji VAT-7 jednostek
organizacyjnych, podatek naliczony w korespondencji z kontem 227,

- ewidencje szczegdtowa do konta 272 prowadzi si¢ W sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu podatku vat.

ROZDZIAL VI
Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

§ 14. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dziefi bilansowy w sposob nastepujacy:
1) $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia, lub wartosci, po aktualizacji wyceny srodkow trwatych,
pomniejszonych o odpisy umorzeniowe, jak rowniez o odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci;

2) $rodki trwate w budowie, inwestycje rozpoczgte wycenia si¢ w wysokosci ogotu kosztow
pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniej szonych
o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci;

3) $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie na podstawie
decyzji, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w wartosci okreslonej w decyzji;




4) udzialy i akcje w innych jednostkach oraz inne aktywa dtugoterminowe —na dzien nabycia
wycenia siec w cenach nabycia albo w cenach zakupu, jesli koszty przeprowadzenia
i rozliczenia transakcji nie sg istotne. Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ ustalenie
wartosci bilansowej (netto) poszczegélnych rodzajow dhugoterminowych aktywow
finansowych;

5) materiaty, towary, $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne otrzymane w formie
darowizny wycenia si¢ wedlug wartosci wynikajacej z umowy o ich przekazaniu,
a w przypadku jej braku w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana
jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia;

6) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wycenia si¢ wedlug cen nabycia (zakupu)
lub kosztow wytworzenia, nie wyzszych od ceny sprzedazy netto (na dzien bilansowy ich
warto$¢ nie moze przekracza¢ ceny sprzedazy netto, co oznacza koniecznosé dokonania odpisu
aktualizujacego, jesli warto$é rynkowa jest nizsza, zgodnie z zasadg ostroznosci);

7) naleznosci wycenia sie w wartosci nominalnej tacznie z vat, a na dzien bilansowy oraz na koniec
kazdego kwartalu — w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami
7 zachowaniem zasady ostroznej wyceny, czyli po pomniejszeniu 0 wartos¢ ewentualnych odpisow
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci);

8) zobowigzania wycenia si¢ na koniec roku w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli tacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow;

9) $rodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wg warto$ci nominalnej;
10) operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych na dzien ich przeprowadzenia wycenia
sic wg kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP. W ciggu roku operacje
sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie
kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ustug korzysta jednostka, lub wg kursu waluty
wynikajacego z obowigzujacego jednostkg dokumentu;

11) rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynne wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.
Zalicza sie do nich koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okresow sprawozdawczych,
w szczegdlnosci optacone koszty zakupu prenumeraty na rok nastepny, koszty ubezpieczenia
sktadnikéw majatkowych, optacone z gory koszty najmu, dzierzawy i mediow, optacone koszty
za uzytkowanie wieczyste, podatek od nieruchomosci, rolny i lesny;

12) rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow. W starostwie
nie tworzy si¢ rezerw wynikajacych z obowiazku wykonania przysztych swiadczen na rzecz
pracownikow, w tym nagrod jubileuszowych czy odpraw emerytalnych.

13) zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktore powstaja na skutek zdarzen
przesztych, ale nie powigkszaja zobowiazan bilansowych, poniewaz nie nastgpito spelnienie
warunkow ich realizacji i nie jest znana doktadna ich warto$¢ oraz moment wyptywu srodkow
pienieznych. Zobowigzania warunkowe tworzy sie w jednostce w zwigzku z udzielonymi
gwarancjami i porgczeniami majatkowymi w wysokosci udzielone] gwarancji i porgczenia. Nie
rzadziej, niz na dzie bilansowy dokonuje si¢ oceny zaewidencjonowanych pozabilansowo
zobowiazan warunkowych, z uwagi na mozliwos¢ zmiany okolicznosci towarzyszacych ich
powstaniu;

14)otrzymane odszkodowania, grzywy i kary wycenia si¢ w kwocie wymagajgcej zaptaty
(wedlug otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytutow). Pod warunkiem, ze s
niewatpliwe.

15) zaangazowanie wydatkow to prawne zaangazowanie przyjmowane do ksiag rachunkowych
w wielkosci wynikajacej z podpisanych umoéw, decyzji 1 innych postanowien ktorych zrodtem
beda:
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- wydatki budzetowe ujete w planie finansowym jednostki danego roku oraz w planie

finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym

roku,

- wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastgpnych lat,

- $rodkéw funduszy pomocowych, a szczegdlnie pochodzacych z UE niezaleznie od roku ich
wydatkowania.

§ 15.1. Srodki trwate bedgce w uzytkowaniu jednostki dzieli si¢ na:

a) podstawowe srodki trwate — ewidencjonowane na koncie 011 ,Srodki trwate”,

b) pozostate $rodki trwate — ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Srodki trwale podstawowe — to sktadniki aktywow trwatych zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15
ustawy o rachunkowosci, w tym s$rodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa
lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie, przeznaczone na
potrzeby jednostki.

2. Cena nabycia i koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, Srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych obejmuje 0got kosztéw poniesionych przez starostwo
za okres budowy, montazu przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia
do uzytkowania. Do $rodkéw trwatych w budowie zalicza si¢ koszty zakupu tzw.
podstawowych srodkéw trwatych wymagajacych montazu, jak rowniez koszty nabycia tzw.
pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie. Do kosztow
wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego zarzadu
oraz kosztébw poniesionych przed udzieleniem zamowien, zwigzanych z realizowang
inwestycje, tj. kosztow przetargéw, ogloszen i innych.

3. Cena nabycia lub koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie obejmuje wszystkie
koszty dotyczace danej inwestycji poniesione w czasie od jej rozpoczecia do dnia, za ktory
sporzadzany jest bilans lub do dnia przyjecia do uzywania powstatych w wyniku tej inwestycji
srodkow trwatlych.

4. Cena nabycia $rodkéow trwatych, atakze wartosci niematerialnych i prawnych to cena
zakupu sktadnika aktywow, obejmujaca kwote nalezng sprzedajacemu, bez podlegajacych
odliczeniu podatku od towaréw i ushug, podatku akcyzowego, a w przypadku importu
powickszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz powigkszona o koszty
bezposrednie zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywow do stanu zdatnego
do uzytkowania, tacznie z kosztami transportu, zatadunku, wytadunku, a obnizona o rabaty,
upusty i inne podobne zmniejszenia.

§ 16.1. Odpisy aktualizujgce z tytutu trwalej utraty wartosci niematerialnych i prawnych, srodk6w
trwalych oraz $rodkow trwatych w budowie tworzone sg w przypadku, gdy istnieje duze
prawdopodobienstwo, ze posiadany przez starostwo sktadnik aktywow nie przyniesie
w przysztosci przewidy wanych korzysci ekonomicznych (np. nieprzydatne, niewykorzystywane
na skutek zuzycia fizycznego). Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujacego,
doprowadzajacego wartos¢ sktadnika majatkowego, wynikajgcg z ksigg rachunkowych
do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalonej w inny sposob wartosci godziwej.
2. Za warto$é godziwg przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany sktadnik aktywow moglby
zosta¢ wymieniony, a zobowiazanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomiedzy
niepowigzanymi ze sobg stronami.

§ 17.1. Odsetki od naleznosci, w tym réwniez te, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty,
lecz nie pozniej, niz pod datg ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu.
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2. Naleznosci pieni¢zne, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa, umarza si¢ zgodnie z przepisami jednostki samorzadu terytorialnego
okreslajgcymi zasady, sposob i tryb udzielania ulg oraz warunki dopuszczalnosci pomocy
publicznej w przypadkach, w ktorych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczna.

§ 18.1. W starostwie naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktorych
termin platnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,,Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych”. Na koncie 226 ,,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™
ujmowane sg naleznosci o terminie zaptaty przypadajacym na nastepny rok lub kolejne lata.

2. Naleznosci wymagalne sg to wszystkie bezsporne naleznosci, ktérych termin platnosci
dla dtuznika minal, a nie sg przedawnione i umorzone. Sg to naleznosci wymagalne budzetu
powiatu i budzetu starostwa oraz podlegtych jednostek organizacyjnych. Naleznosci wymagalne
wykazuje si¢ w wartosci nominalne;j.

3. Zadtuzenie dlugoterminowe to takie, ktdrego pierwotny termin splaty, czy tez wykupu jest
dtuzszy niz rok.

§ 19.1. Do przychodéw starostwa jako jednostki budzetowej zalicza si¢ dochody budzetu
nieujete w planach finansowych powiatowych jednostek organizacyjnych.

2. Dochody budzetu stanowigce przychody starostwa jako jednostki budzetowej (nieprzypisane
uprzednio na koncie 221) ujmowane sa w ewidencji starostwa (wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej) na podstawie dokumentow zroédtowych, zapisem Wn 130-1 ,,Rachunek biezacy”,
Ma 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”.

3. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowiazania na rzecz tych
jednostek.

4. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci z zastrzezeniem
ust. 5-8.

5. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sig
do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych.

6. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzaja fundusze.

7. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie péZniej niz na dzien bilansowy.
W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika, wysokos¢ odpisu
aktualizujacego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do przedziatu
czasowego zalegania z ptatno$cia. Dla naleznosci, ktdrej okres zalegania z platnoscia na dzien
31 grudnia jest powyzej roku, dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych w wysokosci 100 %
nalezno$ci wraz z odsetkami.

8. Odpisy aktualizujace warto$é naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obcigzaja
zobowigzania wobec tych jednostek.

§ 20.1. Ustalenie wyniku finansowego w jednostce budzetowej — starostwie.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™ .

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug
rodzajow kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zataczniku
nr 10 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej sklada sig:
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- wynik z podstawowej dziatalno$ci operacyjnej,

- wynik z pozostatej dziatalnosci operacyjne;j,

- wynik z operacji finansowych,

- wynik z operacji nadzwyczajnych,

- wynik brutto — jest rownocze$nie wynikiem netto, poniewaz jednostka nie ma obowigzku
obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego.

Jezeli konto ,,Wynik finansowy” wykazuje saldo Ma, oznacza to, ze wystepuje zysk netto
za rok obrotowy. Saldo Wn jest informacja o stracie netto. Saldo Wn lub Ma wykazuje si¢
w pasywach bilansu w pozycji — zysk (strata) netto - odpowiednio, jako wielkos¢ dodatnia
(zysk) lub wielko$¢ ujemna (strata). Kwota zysku lub straty netto wykazana w rachunku zyskow
i strat musi odpowiada¢ kwocie zysku netto w bilansie starostwa.

2. Ustalenie wyniku finansowego w jednostce samorzadu terytorialnego — organie

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalony jest na koncie 961 ,,Wynik
wykonania budzetu” wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym
roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajacych
z konicem roku ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,,Dochody budzetu” i 902 ,,Wydatki
budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji szczegolnych okreslonych
w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkow i dochodow danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztow finansowych
oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik
na pozostatych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego
przez organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego, saldo tego konta
przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

ROZDZIAL VII

Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ewidencja ksiggowa na kontach
pozabilansowych

§ 21.1. Ksiggi pomocnicze prowadzi si¢ w ujeciu systematycznym bez dziennika
jako wyodrebniony system ksiag, kartotek, komputerowych zbioréw danych uzgodniony
7 saldami i zapisami na kontach ksiggi glowne;j. Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ dla:
1) $rodkow trwatych oraz dokonywanych od nich odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych
— wedlug poszczegdlnych grup, a w grupach wedhug poszczegolnych srodkow trwatych.
Dla s$rodkéw trwalych znajdujacych si¢ w ewidencji na koncie syntetycznym 011
.Srodki trwate” - prowadzi si¢ elektroniczng ksiege inwentarzowa, W ktore]
ewidencjonowane sa przychody i rozchody w wartosci poczatkowej. Jednoczesnie
prowadzi si¢ tzw. ,,Karty srodka trwatego" w wersji elektronicznej, w ktorych ewidencjonuje
sie wszystkie zmiany w srodkach trwatych, naliczenie amortyzacji (umorzei) oraz jej zmiany.
Na koncie syntetycznym 011 ,Srodki trwate” ewidencjonuje si¢ $rodki trwate o wartosci
przekraczajacej 10 000 zi.

W elektronicznej ksiedze inwentarzowej sa ewidencjonowane rowniez grunty z podaniem
nr ewidencyjnego danej dziatki, zapisanego w ksiedze wieczystej, powierzchni arealu
i wartosci ewidencyjnej. Grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntow inwentaryzowane
sa metoda weryfikacji sald z dokumentami zrédtowymi wedtug stanu na dzien 31 grudnia
kazdego roku;

2) warto$ci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow amortyzacyjnych
i umorzeniowych. Dla wartosci niematerialnych i prawnych znajdujacych si¢ w ewidencji
na koncie syntetycznym 020 ,,Wartosci niematerialne 1 prawne” - prowadzi si¢ elektroniczng
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ksigge inwentarzowa, w ktorej ewidencjonowane sg przychody i rozchody w wartosci
poczatkowej. Jednocze$nie prowadzi si¢ tzw. ,Karty srodka trwatego” w wersji
elektronicznej, w ktorych ewidencjonuje si¢ wszystkie zmiany w wartosciach niematerialnych
i prawnych, naliczenie amortyzacji (umorzen) oraz jej zmiany. Wartosci niematerialne i prawne
o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od 0sob prawnych, tj. o wartosci jednostkowej powyzej 10 000 zt i okresie uzywania dhuzszym
niz rok, podlegaja finansowaniu ze s$rodkéw majatkowych. Ewidencja szczegdtowa
dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i prawnych umozliwia ustalenie
umorzenia oddzielnie dla wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,
jak i jednorazowo;

3) pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w ewidencji na koncie syntetycznym 013
»Pozostate $rodki trwale” uznanych jako istotne dla starostwa. To $rodki, o wartosci
poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci wustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, tj. o wartosci jednostkowej nieprzekraczajacej
10 000 zi, z zastrzezeniem pkt 4.

Dla tych sktadnikéw majatku prowadzi si¢ ewidencj¢ ilosciowo-wartosciows w elektronicznej
ksigdze inwentarzowej. Na koniec roku dokonuje si¢ uzgodnien salda konta 013 ,,Pozostate
srodki trwale” z wartoscia wynikajaca z podliczenia ksiggi inwentarzowej prowadzonej
dla tych sktadnikoéw majatkowych elektronicznie;

4) srodki trwate niskocenne, o wartosci do 1 000 zt, takie jak np. monitory, meble, krzesta, sprzet
biurowy i gospodarczy (kosiarki, podkaszarki, wiertarki) itp. sa ewidencjonowane w ksiedze
inwentarzowej wylgcznie ilosciowo. Podlegajg zaliczeniu do kosztow w momencie ich zakupu.
Kontrola ich stanu prowadzona jest w ilosciowej ewidencji pozaksiegowej, prowadzonej
w formie papierowej;

W uzasadnionych przypadkach dotyczacych zakupu wyposazenia biurowego o wartosci nizszej
niz 1 000 zt (np. fotele skorzane, meble biurowe) mozliwe jest ich ewidencjonowanie w ewidencji
ilosciowo-wartosciowe;.

5) srodki trwate niskocenne — o charakterze wyposazenia, stanowiace drobny sprzet, dla ktorych
koszty prowadzenia szczegdtowej ewidencji i kontroli sa niewspoimiernie duze do korzysci
uzyskiwanych z ewidencji ksiegowej, sa ewidencjonowane bezposrednio w koszty
i nie podlegajg ewidencji ani ilosciowej, ani warto$ciowej - s3 to w szczegolnosci:

a) sprzet ochrony osobistej tj. odziez robocza i ochronna podlegajaca ewidencji na kartach
wyposazenia osobistego, za ktorych prowadzenie odpowiada pracownik ds. kadr i bhp,

b) rekawice robocze wydawane pracownikom przy pracach fizycznych,

¢) sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny np.: wiadra,
szczotki, mopy, miski, wycieraczki, $cierki,

d) sprzet typu kuchennego np.: szklanki, filizanki, talerze, sztucce, termosy, obrusy, Scierki,
serwetki, czajniki,

e) inne drobne wyposazenie np.: dziurkacze, zszywacze, nozyczki, mapy, kalkulatory,
kwietniki, wieszaki, wyktadziny umocowane do podtogi, zaluzje, rolety zamontowane
w oknach, firany, zastony, lopaty, lustra, karnisze, lampy wiszace itp.;

f) sprzet przeciwpozarowy np. gasnice;

6) rozrachunkéw z kontrahentami - konta analityczne rozrachunkéw prowadzi si¢ w rozbiciu
na poszczegdlnych kontrahentow;

7) rozrachunkéw z pracownikami - jako imienng ewidencje wynagrodzen pracownikow
zapewniajgcg uzyskanie informacji z calego okresu zatrudnienia. W tym celu prowadzi sig tzw.
,,Karty wynagrodzen pracownikow”;

8) operacji sprzedazy w postaci rejestru sprzedazy, ktory jest niezbedny do celéw rozliczenia
podatku vat;



9) operacji gotdowkowych i bezgotdwkowych w postaci raportu kasowego. W raporcie kasowym
nalezy ujmowaé codziennie przychody i rozchody gotowki do kasy i z kasy, a takze
przychody bezgotowkowe na podstawie dowodéw ksiegowych. Raport kasowy nalezy
sporzadzaé najpdzniej kolejnego dnia.

2. Na dzieh zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sig zestawienie obrotow i sald
wszystkich kont pomocniczych, a na dzief inwentaryzacji zestawienie sald inwentaryzowanej
grupy sktadnikéw majatkowych.

§ 22. Konta pozabilansowe pelnig funkcj¢ wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia
na nich rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innymi urzadzeniami ewidencyjnymi. Stosownie do przepisow Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ujmowane
sg na nich:

1) w budzecie starostwa:

- wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych,

- plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

- zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,

- zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat;

2) w budzecie powiatu:

- planowane dochody budzetu,

- planowane wydatki budzetu,

- nieruchomosci oddane w trwaty zarzad.

ROZDZIAL VIII

Ewidencja dochodow budzetu panstwa uzyskiwanych w zwigzku z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych

§ 23.1. Dochody zwiazane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych powiatowi ustawami, stanowigce dochéd budzetu panstwa ewidencjonuje sig
na kontach rozrachunkowych budzetu powiatu oraz na kontach rozrachunkowych starostwa jako
jednostki budzetowej uzyskujacej dochody budzetu panstwa, w zwiazku z realizacjg zadan
7 zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych

2. Dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych powiatowi ustawami, stanowigce dochdd budzetu panstwa ewidencjonuje sig
na kontach rozrachunkowych budzetu powiatu o symbolu 224-31 ,Rozrachunki budzetu”
z pominieciem ewidencji na kontach dochodéw (konto 901 w budzecie) w korespondencji
7 kontem 133-31 ,,Rachunek budzetu™:

1) po stronie Wn konta 133-31 ewidencjonuje si¢ wplyw dochodéw naleznych budzetowi
panstwa, a po stronie Ma ewidencjonuje si¢ przekazanie dochodéw do panstwowej jednostki
budzetowej, tj. na rachunek Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszezy;
2) po stronie Wn konta 224-31 ewidencjonuje sie¢ przekazanie dochodow do panstwowej
jednostki budzetowej, tj. na rachunek Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Bydgoszczy, a po stronie Ma wptyw dochodéw na rachunek bankowy, w korespondencji
z kontem 133-31.




3. Dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych powiatowi ustawami, stanowigce dochéd budzetu pafistwa ewidencjonuje sig
w ksiggach rachunkowych starostwa, co oznacza, ze ewidencjonuje si¢ je na kontach ,,zespotu
1” i ,,zespotu 2”- z pominieciem kont ,,zespotu 7" i prowadzi w oddzielnym rejestrze:

1) po stronie Wn konta 220 oraz Ma konta 225-31 ewidencjonuje si¢ przypis naleznosci wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdziat, paragraf) - podzial na poszczegolnych
kontrahentéw prowadzony jest w programie KSZOB. Przypis podatku vat ewidencjonowany
jest po stronie Wn konta 220 oraz Ma konta 225-10 bez klasyfikacj;

2) po stronie Wn konta 220 oraz Ma konta 225-31 ewidencjonuje si¢ raz na kwartal przypis
odsetek wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdzial, paragraf) - podziat
na poszczeg6lnych kontrahentéw prowadzony jest w programie KSZOB;

3) po stronie Wn konta 130-31 oraz Ma konta 220 ewidencjonuje si¢ wptyw dochodow (rowniez
z tytutu odsetek) na rachunek bankowy, wplyw podatku vat ewidencjonuje si¢ po stronie Wn
konta 130-20 oraz Ma konta 220, réwnolegly zapis w organie po stronie Wn konta 133-31 oraz
Ma konta 224-20, a takze przeksiegowanie vat naleznego Urzgdowi Skarbowemu Wn konta
225-10 i Ma konta 225-2;

4) po stronie Wn konta 225-31 oraz Ma konta 130-31 ewidencjonuje si¢ przekazanie dochodow
na rachunek Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego, natomiast po stronie Wn konta
225-2 oraz Ma konta 130-20 ewidencjonuije sie przekazanie podatku vat do Urzedu Skarbowego
z rownolegtym zapisem w organie po stronie Wn konta 224-20 oraz Ma konta 133-31;

5) ujecie wplat do kasy ewidencjonuje si¢ nastgpujaco:

Wn 101-31 Ma 220 — przyjecie wplaty gotowkowej do kasy

Wn 141-31 Ma 220 — przyjecie wplaty bezgotéwkowe;j

Whn 141-31 Ma 101-31 — odprowadzenie wptaty do banku

Whn 133-31 Ma 224-31 — wplyw na rachunek bankowy (organ)

Whn 130-31 Ma 141-31 — rownolegly zapis w jednostce

ROZDZIAL IX
Wykaz przyjetych uproszczen

§ 24.1. Materialy kupowane w niewielkich ilosciach, przeznaczone bezposrednio do zuzycia
podlegaja zaliczeniu do kosztow bezposrednio po zakupie i nie podlegaja ewidencji
na kartach zapasow. Zakupu materiatow dokonuje wydziat wiasciwy w sprawach
organizacyjnych lub gospodarczych, ktory zakupione materialy rozchoduje na poszczegolne
komorki i wydzialy.

2. Na koniec roku dokonuije sie spisu z natury wszystkich nie zuzytych materiatow np. Srodkow
czysto$ci, materialow biurowych, drukow i tablic rejestracyjnych zakupionych dla wydziatu
wlasciwego w sprawach komunikacji, itp., dokonuje si¢ ich wyceny i wyksiggowuje si¢
7z kosztow, a przyjmuje na stan na koncie 310 ,Materiaty”, wedtug ceny zakupu. Spisowi
podlegaja cate ryzy papieru, petne pojemniki bedace na stanie magazynu oraz paliwo w bakach
samochodéw stuzbowych. Nie spisuje si¢ niepelnych opakowan, pojemnikéw, butelek, ryz
papieru, teczek i innych materiatow pobranych przez poszczegdlne wydziaty.

ROZDZIAL X

Wykaz operacji dokumentowanych dowodami zastepezymi




§ 25.1. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych obcych
dowodoéw zrodtowych, udokumentowanie operacji gospodarczej moze nastgpi¢ za pomocag
ksiegowych dowodow zastepczych i w szczegdlnoscei:

- opfat abonamentu radiowo-telewizyjnego w urzedzie pocztowo-telekomunikacyjnym,

- zakupu znakéw sgdowych lub skarbowych,

- zakupu warzyw i owocoéw krajowych od producentdéw rolnych na targowisku,

- zakupoéw dokonanych w przypadku nieprzewidzianych zdarzen, np. czesci do samochodu
w przypadku awarii w czasie jazdy itp.,

- pokwitowania za parking.

2. Dowdd zastepczy sporzadza osoba dokonujgca zakupu - wedtug ponizszego wzoru:
»Ksiegowy dowdd zastgpczy nr

Pieczatka

(pokwitowanie, dowdd, znak optaty skarbowe;j)

Sprzedawca:

Przedmiot operacji:

Warto$¢ operacji:

Data sporzadzenia dowodu zastepczego

Podpis wystawcy dowodu zastepczego:

(osoba odpowiedzialna za wystawienie ww. dowodu)”

pozostawiajac wolne miejsce na dekretacje, weryfikacje merytoryczng i formalno-rachunkowa
oraz zatwierdzenie do wyplaty.

ROZDZIAL XI
Zasady dokonywania odpiséw umorzeniowych

§ 26.1. Srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne o wartosci zakupu ponad
10 000 zt umarza si¢ i amortyzuje wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie
o podatku dochodowym od oso6b prawnych, metoda liniowg, ktora polega
na réwnomiernym rozlozeniu odpisdéw amortyzacyjnych na caty okres amortyzowania
srodka trwatego. Metode te, mozna stosowaé¢ do wszystkich srodkéw trwatych.

2. Pozostate $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci zakupu
do 10 000 zl, umarzane s3 w 100% w momencie oddania ich do uzytkowania.

3. Jednorazowo, niezaleznie od wartosci, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia
do uzywania umarza si¢ pozostate $rodki trwate okreslone w § 7 ust. 2 pkt 1-6 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolite]
Polskie;j.

4. Rozpoczecie amortyzacji $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
nastgpuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej zakonczenie — nie pézniej niz
z chwila zrownania warto$ci odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia
poczatkowa, badZ przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy, badz stwierdzenia niedoboru.

5. Nie umarza si¢ gruntow oraz débr kultury.

§ 27. Umorzenia i amortyzacji $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych ewidencjonowanych na kontach 011 ,Srodki trwate” i 020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne” dokonuje sie jednorazowo za okres catego roku.



§ 28. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych
dokonuje si¢ wylgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi
si¢ na fundusz jednostki.

ROZDZIAL XII
Opis przyjetych zasad ewidencji i rozliczania kosztéw

§ 29.1. Ewidencji kosztow dokonuje si¢ na kontach syntetycznych zespotu 4 ,,Koszty wedlug
rodzajow i ich rozliczenie”, wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, ustalonej dla wydatkow.
2. Wydatki poniesione na ulepszenie srodka trwatego, w tym takze wydatki na nabycie czgsci
sktadowych lub peryferyjnych, ktorych cena nabycia przekracza w danym roku obrotowym
10 000 zt, podwyzszajg warto$¢ poczatkowa aktywow trwatych.

3. Wartosci niematerialne i prawne nie podlegajg ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna
zwigkszy¢ ich wartosci poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji)
bedacego warto$ciami niematerialnymi i prawnymi podlegajg odniesieniu bezposrednio
w koszty jednostki.

ROZDZIAL XIII

Ewidencja ksiggowa programéw lub projektow wspolfinansowanych z budzetu Srodkow
europejskich

§ 30.1. Dla programow i projektow wspotinansowanych z funduszy unijnych prowadzona
jest odrebna ewidencja ksiegowa. W zaleznosci od charakteru wydatkow i specyfiki projektu
prowadzi si¢ odr¢bny system ksiegowy (odrgbny rejestr) albo odpowiedni kod ksiggowy
(zadanie).

2. Ksiegi rachunkowe realizowanego projektu prowadzone sg w oparciu o wykaz kont i zasady
funkcjonowania ksiegi gtownej starostwa.

ROZDZIAL XIV
Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe i ich ochrona

§ 31.1. Ksiegi rachunkowe dla budzetu powiatu jako samorzadowej osoby prawnej
oraz dla Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowej prowadzone sg w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Rypinie, przy ul. Warszawskiej 38.

2. Dostawca oprogramowania jest firma Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman
i Tadeusz Groszek sp. j. ul. Pitsudskiego 31/240, 05-120 Legionowo i obejmuje nast¢pujace
moduty:

- program finansowo-ksiegowy Ksiegowos¢ Budzetowa i Planowanie,

- program Srodki Trwale — ewidencja wyposazenia, srodkoéw trwatych oraz umorzen,

- program kadrowo-ptacowy Kadry i Place,

- program Kasa — obstuga kasy urzedu,

- program Rejestr Vat — centralizacja rozliczen podatku VAT,

- program Ksiegowos¢ zobowigzan KSZOB + Egzekucje — ksiggowos¢ podatkow i optat,

- program OPLOK — wymiar optat lokalnych,

- program Przelewy — przygotowanie przelewow,

- program Rejestr KSeF — zautomatyzowany odbior faktur z Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF) poprzez API i ich dalsze przetwarzanie.

3. Kazdy program posiada licencje, przediuzang na nastgpny rok.
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4. Programy sa aktualizowane zgodnie z nadsylanymi nowymi wersjami oprogramowania
dostosowanymi do aktualnie obowigzujgcych przepisow prawa.

§ 32.1. Sposob zarzadzania bezpieczenstwem danych i zasobow informatycznych w starostwie
okresla wdrozony System Zarzagdzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI), ktéry obejmuje
polityki, procedury, srodki techniczne, kompetencje uzytkownikéw systemu I'T/ pracownikow oraz
mechanizmy nadzoru, ktére razem tworzg ramy dla ochrony informacji przed utratg, modyfikacja,
wyciekiem lub nieautoryzowanym dostepem.

2. Na wdrozony System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji sktadaja sig:

1) Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych,

2) Polityka Bezpieczenstwa Systemoéw Informatycznych,

3) Polityka Bezpieczenstwa Informacji,

4) Polityka Bezpieczenstwa Fizycznego.

ROZDZIAL XV
Zakladowy plan kont

§ 33.1. Podstawowg cze$¢ dokumentacji opisujacej przyjete w starostwie zasady prowadzenia
ksigg rachunkowych stanowi zaktadowy plant kont.

2. Ksiegi rachunkowe dla budzetu powiatu prowadzone sg w oparciu o zaktadowy plan kont —
stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Powiatu Rypinskiego
oraz Starostwa Powiatowego w Rypinie.

3. Ksiggi rachunkowe dla budzetu starostwa sg prowadzone w oparciu o zaktadowy plan kont —
stanowiacy zatacznik nr 3 do Zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Powiatu Rypiniskiego
oraz Starostwa Powiatowego w Rypinie.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 8/2026
Starosty Rypinskiego

z dnia 27 lutego 2026 roku

WYKAZ KONT DLA BUDZETU POWIATU RYPINSKIEGO
1.Konta bilansowe:

1) 133 - Rachunek budzetu

2) 134 - Kredyty bankowe

3) 135 - Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
4) 140 - Srodki pieni¢zne w drodze

5) 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

6) 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

7) 224 - Rozrachunki budzetu

8) 225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkoéw
9) 240 - Pozostate rozrachunki

10) 250 - Naleznosci finansowe

11) 260 - Zobowigzania finansowe

12) 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

13) 901 - Dochody budzetu

14) 902 - Wydatki budzetu

15 903 - Niewykonane wydatki

16) 904 - Niewygasajace wydatki

17) 909 - Rozliczenia migdzyokresowe

18) 960 - Skumulowane wyniki budzetu

19) 961 - Wynik wykonania budzetu

20) 962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe:

1) 095 - Nieruchomosci oddane w trwaty zarzad
2) 991 - Planowane dochody budzetu

3) 992 - Planowane wydatki budzetu

4) 993 - Rozliczenia z innymi budzetami

3. Opis kont bilansowych:

1) Konto 133 ,Rachunek budzetu” stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych
na bankowych rachunkach budzetu. W miarg potrzeb, do poszczego6lnych rachunkow bankowych
budzetu, prowadzi si¢ oddzielne subkonta do konta 133 (np. 133-1, 133-2, 133-3, ...),
wyodrebnione na potrzeby prowadzenia ewidencji operacji finansowych srodkow znaczonych.
Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia
bledu w dokumencie bankowym, podane w nim sumy ksieguje si¢ na koncie 133 zgodnie
z wyciagiem, natomiast réznice¢ wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy
do wyjasnienia”. Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie btedu.

20



Na stroniec Wn konta 133 ujmuje si¢ wpltywy srodkdéw pieni¢znych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow
pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 kwote wykorzystanego kredytu
bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Na koncie 133 ujmuje si¢ takze srodki ujmowane na wydzielonych rachunkach bankowych
prowadzonych dla srodkoéw otrzymywanych z budzetu Unii Europejskiej oraz srodkéw pomocy
zagranicznej niepodlegajacych zwrotowi. Srodki dla poszezegdlnych projektow ujmowane sg
w oddzielnych rejestrach, poprzez dodanie po koncie 133 myslnika oraz kolejnego numeru dla
danego projektu. Na stronie Wn ujmuje si¢ wptyw srodkéw na wydzielony rachunek bankowy
w korespondencji z kontem 901, a na stronie Ma wyptaty w korespondencji z kontem 902.
Konto z wyroznikiem 133-31 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych dochodéw naleznych
budzetowi panstwa — ewidencji dochodéw dokonuje sie¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej
dla dochodow przekazywanych przez inspekcje i straze.

Po stronie Wn ewidencjonuje si¢ wptyw dochodéw naleznych budzetowi panstwa. Po stronie
Ma ewidencjonuje si¢ zwrot dochodéw do panstwowej jednostki budzetowej, tj. na rachunek
Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy w korespondencji z kontem
224-31.

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienig¢znych znajdujgcych si¢
na rachunku bankowym.

2) Konto 134 ,Kredyty bankowe” stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych
na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutu kredytow zaciagnigtych
na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kotna 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
zadluzenia wedtug umow kredytowych.

3) Konto 135 ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki” shuzy do ewidencji operacji
pienieznych na rachunku bankowym $rodkow na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135
dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow mig¢dzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych na rachunek srodkow
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki,
na pokrycie wydatkoéw niewygasajacych w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienigznych na rachunku
na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 »Srodki pieni¢zne w drodze” stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych
w drodze, w tym:
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a) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z datg nast¢pnego
okresu sprawozdawczego,

b) kwot wptaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym,

c) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciaggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosowanie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkoéw pienig¢znych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan pieni¢zny srodkéw w drodze.

5) Konto 222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi i urzgdem z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji
z kontem 133.

Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposoéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdélnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych
dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych
na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych
przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu,
lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Jednostka prowadzi wspélny rachunek dla budzetu i dla starostwa jako jednostki budzetowej.
W zwiazku z tym, dochody realizowane przez starostwo ujmowane sg na podstawie operacji
z wyciagu bankowego po stronie Wn konta 133 i po stronie Ma konta 222.

6) Konto 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” shuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi i urzedem z tytulu dokonanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuije sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencje szczegétowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.
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Jednostka prowadzi wspdlny rachunek dla budzetu i dla starostwa jako jednostki budzetowe;.
W zwigzku z tym, wydatki realizowane przez starostwo ujmowane sg na podstawie operacji
z wyciggu bankowego po stronie Wn konta 223 i po stronie Ma konta 133.

W przypadku zwrotu $rodkow na pokrycie wydatkéw przez jednostki budzetowe, w celu

zachowania czystosci obrotow, dokonuje si¢ zapisu technicznego ze znakiem minus po stronie
Wn i Ma konta 223.

7) Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami,
w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkéw z tytutéw udziatow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji,

4) rozrachunkow z tytutu pobranych dochodéw na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegolnych budzetow.

Na koncie 224 ewidencjonowany jest vat w skali calej jednostki samorzadu terytorialnego,
ktéra obecnie jest podatnikiem tego podatku. Organ przeprowadza catosciowe rozliczenie
podatku z urzedem skarbowym, a towarzyszace mu przeptywy finansowe z tytulu vat znajduja
odzwierciedlenie na koncie 133.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.

8) Konto 225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw” stuzy do ewidencji rozliczen
7 jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych
wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkow
na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasaj acych wydatkow.

9) Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki” stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych
z realizacja budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 250 i 260. Szczegdlng funkcjg konta 240 jest ewidencja wyciggow bankowych
zawierajacych bledy do czasu ich poprawienia przez wyciagi korygujace bledy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegolnych tytutéw oraz wedhug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
konta 240 - stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 250 ,NaleznoSci finansowe” stuzy do ewidencji naleznosci  zaliczanych
do naleznosci finansowych, a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznos$ci z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo
Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe” stuzy do ewidencji zobowiagzan zaliczanych
do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci
z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych (np. obligacji).
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie
Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnig¢tych zobowigzan finansowych.

12) Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

13) Konto 901 ,,Dochody budzetu” stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie sumy dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych (np. Rb-27S) jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organéw, w zakresie dochodow budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,

4) z innych tytulow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

5) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133,

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej ,w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

14) Konto 902 ,Wydatki budzetu” stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji
z kontem 223,

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych
w korespondencji z kontem 134.
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Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie. w koncu roku, sumy wydatkow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegblnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

15) Konto 903 ,,Niewykonane wydatki” stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w roku nastepnym, w korespondencji z kontem 904. Ksiggowanie przeprowadza
sie na podstawie wykazu wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku, stanowigcym zatacznik
do uchwatly organu stanowiacego w sprawie wydatkow niewygasajacych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.
To ksiegowanie mozna przeprowadzié, gdy srodki na wydatki niewygasajace zostaly przekazane
z rachunku budzetu na subkonto rachunku srodkow niewygasajacych.

16) Konto 904 ,,Niewygasajace wydatki” stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych Rb-28NWS, w korespondencji z kontem 225,
2) przeniesienie niewykorzystanych, niewygasajacych wydatkow na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych wydatkow niewygasajacych.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

17) Konto 909 ,Rozliczenia migdzyokresowe” shuzy do ewidencji rozliczen
migdzyokresowych.

Na stornie Wn konta 909 ujmuije sie w szczegdlnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego,
stanowigce wydatki przysztych okresow (np. odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek
w korespondencji z kontem 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace
dochody przyszlych okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace
nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu” stuzy do ewidencji stanu skumulowanych
wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960
moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

25




19) Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetv” stuzy do ewidencji wyniku wykonania
budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig¢
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901 .

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

20) Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach” stuzy do ewidencji pozostatych operacji
niekasowych wplywajacych skumulowany na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami, lub saldo Ma, oznaczajacego nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto
960.

4. Opis kont pozabilansowych:

1) Konto 095 ,,Nieruchomosci oddane w trwaly zarzad” stuzy do ewidencji majatku powiatu
przekazanego w trwaly zarzad ustanowionego w drodze decyzji. Ewidencj¢ prowadzi si¢
odrebnie dla gruntéw i budynkoéw oraz jednostek. Przekazanie srodkow trwatych w trwaty
zarzad ewidencjonowane jest w ksiegach rachunkowych budzetu powiatu na podstawie
decyzji/uchwaly i protokotu zdawczo-odbiorczego. Strona Wn konta 095 odzwierciedla stan
majatku przekazanego w trwaty zarzad.

2) Konto 991 ,Planowane dochody budzetu” stuzy do ewidencji planu dochodow
budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodow budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zamiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

3) Konto 992 ,Planowane wydatki budzetu” stuzy do ewidencji planu wydatkéw
budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetowych
lub wydatki zablokowane.
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Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

4) Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami” stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen
z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz sptate zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.
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Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 8/2026
Starosty Rypinskiego

z dnia 27 lutego 2026 roku

WYKAZ KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W RYPINIE
1. Konta bilansowe

Zespélt O — ,,Aktywa trwale”

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

101- Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

220 - Naleznosci realizowane na rzecz innych budzetéw
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — ,,Materialy i towary”
310 - Materiaty

Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materialow i energii
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402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $§wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Zespol 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

094 - Nieruchomosci Skarbu Panstwa

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

411 -Wkiad wtasny niepieniezny w projektach unijnych (wynajem sal)

3. Opis kont bilansowych:

1) Konto 011 ,,Srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszef wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych, zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore sa
umarzane stopniowo, oraz gruntow.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz otrzymanych w trwaty zarzad lub nieodptatne uzywanie
od Skarbu Panstwa albo samorzadéw terytorialnych, a takze z tytulu darowizny lub spadku,

2) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

3) zwickszenie warto$ci poczatkowej o naklady poniesione na modernizacj¢ (ulepszenie)
istniejgcych wlasnych srodkow trwatych,

4) zwiekszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych 1 ewentualnego
jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenie wartosci poszczegdlnych grup srodkéw trwatych okreslonych w rozporzadzeniu
Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,

3) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ poszczegoélne srodki
trwale,

4) obliczenie umorzenia i amortyzacji poszczegolnych srodkow trwatych.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace stan srodkow trwatych w wartosci

poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny
lub naktadow na ulepszenie.

2) Konto 013 ,Pozostale $rodki trwale” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
i zmniejszen wartosci poczatkowej $srodkéw trwalych, nie podlegajacych ujeciu na koncie
011, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w ciggu roku w szczegolnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nieodptatnie otrzymane $rodki trwate

3) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w ciagu roku w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania, na skutek likwidacji, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkow trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz o0sob lub komorek
organizacyjnych, u ktorych znajduja si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace stan srodkéw w uzywaniu w wartosci
poczatkowe;j.

3) Konto 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych z wyjatkiem
umorzenia, ktore ujmuje sie na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug poszczegolnych tytutow wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w warto$ci poczatkowe;.

4) Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” stuzy w szczegoOlnoscei do ewidencji
akcji i udziatow w obcych podmiotach gospodarczych, innych dlugoterminowych aktywow
finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia stanu dtugoterminowych aktywow
finansowych (np. nabycie, w tym réwniez poprzez wniesienie, udziatow 1 akcji
lub podwyzszenie ich wartosci w zamian za wklady pieni¢zne lub wklady niepieni¢zne,
tzw. aporty), a na stronie Ma konta 030 ujmuje sig wszelkie zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
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Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ diugoterminowych aktywow
finansowych posiadanych przez jednostke.

5) Konto 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych
(umorzeniowych) stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug zasad przyjetych do konta 011 i konta 020.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

6) Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu wydania
ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ naliczone 100% umorzenie, a na stronie Wn —zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

7) Konto 073 ,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe” stuzy
do ewidencji odpisow aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 073 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

8) Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” stuzy do ewidencji kosztow srodkow
trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych kosztow na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia juz uzywanego srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore zwigkszaja dotychczasowsg wartos¢
poczatkows srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) srodkow trwatych,

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie,

3) rozliczenie naktadéw bez efektow.

Ewidencja szczegélowa do konta powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow
srodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowane ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow
trwatych.
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Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty niezakonczonych Srodkow
trwatych w budowie (inwestycji).

9) Konto 101 ,,Kasa” stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie
jednostki.

Na stronie Wn konta 010 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotéwki (wptaty do banku) i niedobory kasowe.

Ewidencj¢ szczegotows prowadzi si¢ z podziatem na poszczegdlne waluty.

Konto 010 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

10) Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” stuzy do ewidencji stanu srodkow pieni¢znych
oraz obrotéw na rachunkach bankowych starostwa z tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywow)
budzetowych objetych planem finansowym oraz ewidencje dochodéw budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych:

-z tytulu zrealizowanych przez starostwo dochodéw budzetowych, w tym takze z tytulu
zwrotu wydatkow lat ubieglych,

- wplyw dochodéw budzetu panstwa pochodzacych z wplat z tytutu gospodarki
nieruchomosciami skarbu pafnstwa (z wyréznikiem - 31)

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie :

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym starostwa,

- odprowadzenie uzyskanych dochodéw budzetu pafistwa (po potraceniu i odprowadzeniu vat
i naleznych starostwu dochodow z tytutu uzyskiwania dochodéw na rzecz budzetu panstwa) do
budzetu powiatu na rachunek bankowy dochodéw budzetu.

W jednostce prowadzony jest jeden rachunek bankowy dla budzetu oraz starostwa - jako
jednostki budzetowej. W zwiazku z tym, do dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio
»Z" 1,,na” rachunek biezacego budzetu — w ewidencji starostwa wystapig zapisy rownolegte:

- Iaczna suma wydatkow budzetowych zaksiggowanych zapisami Wn na odpowiednich kontach
zespotu 0,1,2,3.4 lub 7 oraz Ma konta 130 — z zapisem réwnoleglym oznaczajacym otrzymanie
srodkéw z rachunku biezacego budzetu na pokrycie wydatkow jednostki budzetowej Wn konto
130 i Ma konto 223.

- Iaczna suma dochodow budzetowych zaksiggowanych zapisami Ma na odpowiednich kontach
zespotu 1, 2 1 7 oraz Wn konta 130 — z zapisem réwnolegltym oznaczajgcym przekazanie
zrealizowanych dochodow na rachunek biezacy budzetu Wn konto 222 i Ma konto 130.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow miedzy starostwem a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat czy korekt wprowadza sie w starostwie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Ewidencje¢ szczegotowa zardwno do dochodéw budzetowych, dochodéw Skarbu Panstwa
jak 1 wydatkow prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji.

Ewidencje szczegélowa w starostwie prowadzi si¢ wedlug poszczegélnych rachunkow
bankowych.

11) Konto 135 ,Rachunek S$rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” stuzy
do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy srodkow pienigznych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyptaty srodkdw z tych rachunkéw.
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Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ wedtug poszczegéinych funduszy.
Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych.

12) Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe” stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow
pieni¢znych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym
na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ sum depozytowych (wadia, kaucje oraz
zabezpieczenia  roszczen w  zwiazku z  posiadanym  zezwoleniem na
zbieranie/przetwarzanie odpadow).

Ksi¢gowan dokonuje si¢ wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy ksiegowoscia starostwa, a ksiggowoscig
banku.

Po stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplyw srodkoéw pienieznych z tytutu wplat sum
depozytowych.

Po stronie Ma ujmuje si¢ zwrot $rodkéw pieni¢znych z tytulu wptat sum depozytowych.
Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw pienieznych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego. Zapisow na koncie 139 dokonuje si¢ w korespondencji
z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”, do ktorego to konta prowadzi si¢ ewidencje
szczegotowa wedlug kontrahentow.

13) Konto 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe” stuzy do ewidencji krétkoterminowych
aktywow finansowych w postaci papierow wartogciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych
srodkéw pienigznych (np. czeki i weksle obce), ktorych warto$¢ wyrazona jest zaréwno
w walucie polskiej, jak i w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu i wartosci krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych $rodkow pieni¢znych, a na stronie Ma — zmniejszenie ich stanu.
Ewidencja szczegétowa powinna umozliwié¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywdéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegélnym osobom
odpowiedzialnym za ich stan i zabezpieczenie.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ krotkoterminowych aktywow
finansowych.

14) Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencji Srodkow pieni¢znych w drodze
miedzy kasg i bankiem.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia ich stanu.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane s na biezgco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

15) Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” stuzy do ewidencji wszelkich
rozrachunkow 1 roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robot i ustug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze zwigzanych
z nimi naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci
jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktére sg uyymowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan na podstawie otrzymanych faktur korygujacych, a uznaje za powstale
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zobowigzania za dostawy i ustugi wynikajgce z otrzymanych faktur lub rachunkéw oraz splate
1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwosé wydzielenia naleznosci
wedlug poszezegdlnych kontrahentow, a zobowigzan wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
1 poszczegolnych kontrahentow.

Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

16) Konto 220 ,Nalezno$ci realizowane na rzecz innych budzetow” stuzy do ewidencji
naleznosci z tytutu dochodéow realizowanych na rzecz innych jednostek (dochodow Skarbu
Panstwa), pobieranych przez powiat, a nastepnie odprowadzanych do wlasciwych organow
administracyjnych.

Na stronie Wn konta 220 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu Panistwa i Zwroty
nadplfat.

Na stronie Ma konta 220 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu tych dochodéw oraz odpisy
(zmniejszenia naleznosci).

Ewidencja szczegétowa do konta 220 prowadzona jest wedtug budzetéw, ktérych naleznosci
dotycza.

Konto 220 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat.

17) Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji naleznosci
starostwa z tytulu dochodéw budzetowych, ktérych termin platnosci przypada na dany rok
budzetowy. Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie przypisane naleznosci z tytutu
wymagalnych w danym roku dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) nalezno$ci, a takze przeniesienie naleznogdci
krotkoterminowych do dtugoterminowych na konto 226. Naleznosci z tytulu podatkow
1 optat pobieranych przez wlasciwe organy ewidencjonuje si¢ na koniec okresow
sprawozdawczych, na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci
1 nadptaty).

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetdéw, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan starostwa z tytutu nadptat tych
dochodow.

18) Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez starostwo dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ zapisem wtérnym dochody budzetowe realizowane
przez starostwo.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800.

19) Konto 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez starostwo wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ roczne przeniesienia zrealizowanych wydatkéw
budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ zapisem wtérnym zrealizowane wydatki przez
starostwo.
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20) Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich” stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych. Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy.

Na stronie Ma konta 224 ksigguje si¢ wartos$¢ dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane
i rozliczone w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w rozbiciu na poszczegélne jednostki otrzymujace
dotacje.

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé niewykorzystanych
i nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, zwrécone po terminie zwrotu, zalicza
si¢ do dochodéw budzetowych, ujmowanych na koncie 221.

21) Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami” stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami,
w szczegolnosei z tytutu dotacji, podatkow (podatek dochodowy od 0séb fizycznych,
podatek vat, opata za gospodarowanie odpadami), nadwyzek $rodkéw obrotowych, nadptat
w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ wplaty do budzetu z tytuhu réznych podatkéw i optat,
naleznosci od budzetu z tytutu funkcji platnika podatku dochodowego od 0sob fizycznych,
naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami, a na stronie Ma — zobowiazania wobec
budzetu z tytutu naliczonych podatkéw i optat, ptaconych przez jednostke lub potraconych
przez jednostke jako platnika.

Ewidencja szczegétowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan odrebnie
wedtug kazdego z tytutow rozrachunkow z budzetem.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
wobec budzetow.

22) Konto 226 ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” stuzy do ewidencji
diugoterminowych nalezno$ci, ktérych termin zaplaty ustalony w decyzji o ich
powstaniu przypada na lata nastgpne po roku, w ktorym dokonane sg ksiggowania.

Na stronie Wn konta 226 ksieguje si¢ w szczegdlnoSci przypisanie naleznosci
budzetowych wymagalnych w przysztych latach w korespondencji z kontem 840 oraz
przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych (np. w zwigzku
z przesunigciem terminu ptatnosci) dtugoterminowych w korespondencji z kontem 840
z zapisem rownolegtym Wn konto 720 lub 225, a Ma konto 221 z podziatka klasyfikacji
budzetowe;.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych
do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 840,
z zapisem réwnoleglym Wn konto 221, a Ma konto 720 lub 225 z podzialkg klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych starostwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewnia¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci wedlug podmiotow, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

23) Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” stuzy do ewidencji innych niz
z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych, a w szczegolnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen
spolecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i Pafnstwowy Fundusz Rehabilitacji
Os6b Niepelnosprawnych.
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Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci (np. z tytulu wyptaconych zasitkow), sptate
i zmniejszenie zobowigzan (np. z tytutu korekt uprzednich naliczen), a na stronie Ma
zobowiazania z tytutu naliczonych skladek, otrzymane wptaty i inne zmniejszenia naleznosci
z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotow,
z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

24) Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” shizy do ewidencji rozrachunkow
z pracownikami starostwa i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych
I Swiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen,
a w szczeg6lnosci z tytutu naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyijnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyplaty pieni¢zne lub przelewy
wynagrodzen, wartos¢ wydanych S$wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen
oraz potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika, a na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania
starostwa z tytutu naleznych pracownikom wynagrodze.

Szczegotowa ewidencja imienna wynagrodzen prowadzona jest w programie »Kadry i ptace”.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow,
np. z tytulu wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia lub nadptaconych wynagrodzen,
a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzer.

25) Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” stuzy do ewidencji naleznosci,
roszezen 1 zobowigzan wobec pracownikow z tytutéw innych niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmowane sa w szczegdlnosci wyptacone pracownikom zaliczki
i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow jednostki, zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkow
wlasnych pracownika a zwigzanych z dziatalno$cia jednostki, naleznosci z tytutu pozyczek
z zakladowego funduszu s$wiadczef socjalnych, nalezno$ci i roszczenia z tytutu
niedoboréw i szkod, zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw, obcigzenia za odptatne
swiadczenia jednostki na rzecz pracownika.

Na stronie Ma konta 234 ujmowane sa w szczegdlnosci wplaty naleznosci od pracownikow,
uznania z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikow w imieniu jednostki, wplaty z tytutu
zwrotu zaliczek i i pozyczek, sporne roszczenia skierowane na droge sgdowa.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug poszczeg6lnych pracownikow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

26) Konto 240 ,Pozostale rozrachunki” stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych
naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci zaptate zobowigzan finansowych
lub zaliczek ze Srodkoéw na budowe srodkow trwatych (inwestycje), stwierdzone niedobory
i szkody w aktywach rzeczowych i pienigznych, wyplaty z sum na zlecenie sum
depozytowych oraz zwrot pozostalosci tych sum, roszczenia sporne, odprowadzenia
roznych potracen z list plac, wyptate diet radnych, btedne obcigzenia i korekty btednych
uznan dokonanych przez bank (na podstawie wyciggdéw bankowych), optacenie naliczonych

sktadek na rzecz instytucji finansowych, w ramach pracowniczych planéw kapitalowych
(PPK) itp.

36



Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim zobowiazania za dostawy, ustugi
1 roboty dotyczace budowy srodkow trwalych (inwestycje), ujawnione nadwyzki sktadnikow
majgtkowych, rozliczenie niedoboroéw i szkéd, zobowigzania z tytutu dokonanych potragcen
z list wynagrodzen na rzecz roznych jednostek, naliczenie diet radnych, wplywy sum
depozytowych i na zlecenie, odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych,
zarachowane zobowigzania z tytutu wplat do instytucji finansowej w zwigzku z realizacjg
pracowniczych planow kapitatowych (PPK).

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug poszczegolnych tytulow rozrachunkoéw,
roszczen i rozliczen.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

27) Konto 245 ,, Wplywy do wyjasnienia” stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych
kwot naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty,
a na stronie Ma kwoty niewyjasnionych wpltat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

28) Konto 290 ,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” stuzy do ewidencji odpisow
aktualizujgcych warto$¢ naleznosci watpliwych, j. takich, co do ktérych jest prawdopodobne,
ze nie zostang zaplacone w terminie i w petnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie
ich za niesciggalne.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartoéci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwiekszenie.

Ewidencja szczegotowa do konta 290 prowadzona jest wedtug poszczegdlnych kontrahentow,
w przypadku kar i optat za nieterminowa rejestracj¢ pojazdéw ewidencja szczegdétowa
prowadzona jest w programie KSZOB.

Konto 290 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$é odpisow aktualizujacych
naleznosci.

29) Konto 310 ,,Materialy” stuzy do ewidencji zapaséw materialow.

Na stronie Wn konta 310 ujmowane sa ilosci i wartosci stanu zapaséw materiatéw spisanych
na koniec roku obrachunkowego, w drodze inwentaryzacji, a po stronie Ma - zmniejszenie stanu
zapasOw, starostwo nie prowadzi magazynu.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materialow, w cenach zakupu,
nabycia.

30) Konto 400 ,,Amortyzacja” stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane
sa stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmowane sa naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

W ciggu roku konto 400 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ kosztow
amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

31) Konto 401 ,Zuzycie materialow i energii” stuzy do ewidencji kosztow zuzycia

materialow 1 wyposazenia oraz energii ponoszonych na cele dzialalnosci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
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Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ w szczegdélnosci zuzycie materiatéw wydanych
0 dzialalno$ci podstawowej, ogélnej i pomocniczej, w tym takze artykulow spozywczych,
wyposazenia, paliwa, czgsci zapasowych do maszyn i urzadzen, zakup srodkow dydaktycznych
i ksigzek energii.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia
materiatow i energii.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

32) Konto 402 ,,Ushugi obce” stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonanych
na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty ustug remontowych, napraw
i konserwacji srodkow trwatych uzywanych przez jednostke, remontowo-konserwatorskich,
zdrowotnych (w zakresie realizacji programéw zdrowotnych dla mieszkancow powiatu), zakup
ustug przez jst od innych jst, zakup ustug pozostatych np. ushugi spedycyjne, sktadowania,
transportowe, pocztowe, tacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, z tytutu najmu i dzierzawy,
dozoru mienia, ogloszenia w srodkach masowego przekazu, archiwéw, doradcze, tlhumaczenia,
informatyczne, telekomunikacyjne.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien
bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

33) Konto 403 ,,Podatki i oplaty” stuzy do ewidencji podatkéw i oplat, w szczegolnosci
podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci, podatku od $rodkéw transportu, podatku
od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplat lokalnych,
skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwigzanych z dochodzeniem roszczen)
i administracyjnych, oplaty z tytutu wieczystego uzytkowania gruntow.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stornie Ma ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow
z tego tytutu na konto 860.

34) Konto 404 ,Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej
z tytutu wynagrodzen za pracg dla pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ zaréwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych,
bezosobowych, jak i do honorariow w kwotach brutto.

Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je
na konto 860.

35) Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia” stuzy do ewidencji kosztow
dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spolecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
1 $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen, odpisy
na ZFSS, skladki na Fundusz Pracy i PFRON, skladki wnoszone do PPK, koszty szkolen
pokrywane przez pracodawce, wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia, wydatki osobowe
niezaliczone do wynagrodzen, np. doptaty do okularéw korekcyjnych, ekwiwalent za pranie
odziezy robocze;j.
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Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw, a na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

36) Konto 409 ,Pozostale koszty rodzajowe” stuzy do ewidencji pozostatych kosztow
dzialalnosci podstawowej, ktére nie s3 ujmowane na kontach 400 — 405 oraz na dodatkowym
koncie 410. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty ryczattéw dla pracownikow
za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, sktadki na
rzecz stowarzyszen, koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego, niektore rodzaje
wydatkow osobowych niezaliczonych do wynagrodzen, jak np. odprawy posmiertne, odprawy
z tytulu wypadkéw przy pracy, koszty reprezentacji i reklamy (np. ogloszenia w roznych
srodkach masowego przekazu) oraz inne koszty niezaliczane do kosztoéw dzialalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda na konto 860.

37) Konto 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” stuzy do ewidencji specyficznych
kosztow podstawowej, tj. koszty Swiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy,
np. diety i koszt przejazdu radnych, nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla
0s0b niebgdacych pracownikami, $wiadczenia spoteczne wyplacane w formie pieni¢zne;j
1 rzeczowe;.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

38) Konto 720 ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji
przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych, zwiazanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w szczegolnosci dochodéw, do ktérych zalicza si¢ podatki, sktadki,
opfaty, inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie odrebnych ustaw lub uméw migdzynarodowych (m.in. subwencje, dotacje, udziaty
w PIT i CIT, oplaty, odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej
od naleznosci podatkowych).

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 prowadzona jest wedlug podziatki
klasyfikacji budzetowej dochodow.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy dochodéw budzetowych, odpisy aktualizujace
naleznos$ci podatkowe oraz na koniec roku przeniesienie salda na konto 860, za$ na stronie
Ma przychody z tytutlu dochodéw budzetowych.

39) Konto 750 ,,Przychody finansowe” stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, odsetki
od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych, odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci (z wyjatkiem odsetek dotyczacych
z tytutu przychodéw od zaleglosci we wptatach podatkow lokalnych ujmowanych na koncie
720), dodatnie r6znice kursowe, oprocentowania lokat terminowych i srodkéw na rachunkach
bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 prowadzona jest wedlug podziatki
klasyfikacji budzetowej dochodow.

Na koniec roku saldo konta 750 przenosi si¢ na stron¢ Ma 860.

40) Konto 751 ,,Koszty finansowe” stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
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Na stronie Wn konta 751 ksigguje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace w szczegdlnosci
wartos¢ sprzedanych udziatow, akeji i innych papieréw wartosciowych, odsetki od sprzedanych
obligacji wiasnych, odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek oraz odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 prowadzona jest wedhug podziatki
klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860.

41) Konto 760 ,Pozostale przychody operacyjne” stuzy do ewidencji przychodéw
niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych
przychodéw niz podlegajace ewidencji na koncie 720 i 750.

W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy
materiatbw w wartosci ich ceny sprzedazy ustalonej na poziomie ceny zakupu lub nabycia,
przychody ze sprzedazy Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie, odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania
(z wyjatkiem dotyczacych zdarzen losowych), kary, nieodptatnie otrzymane (w tym w drodze
darowizny) aktywa umarzane jednorazowo oraz $rodki obrotowe, wynagrodzenie platnika
podatku dochodowego.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 760 prowadzona jest wedhug podziatki
klasyfikacji budzetowe;j.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860.

42) Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne” stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki.

W szczego6lnosci na stronie Wn ujmuje si¢ zaptacone kary, grzywny, odszkodowania, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci
od dtuznikow, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, ujemne skutki finansowe odzwierciedlajace szkody w aktywach
wywolane zdarzeniami losowymi oraz koszty usuniecia skutkow tych zdarzen — koszty
o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie.

W koncu roku obrotowego pozostate koszty operacyjne przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

43) Konto 800 ,,Fundusz jednostki” stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego
1 obrotowego jednostki oraz wystepujacych w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego
zwiekszenie zgodnie z odr¢bnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) uyjemny wynik finansowy roku ubieglego (strate bilansowa), ktory przeksigegowuje si¢
z konta 860 — w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,

2) przeksiggowanie w koncu roku budzetowego zrealizowanych dochodow budzetowych
z konta 222,

3) przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i S$rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) warto$¢ nieumorzong rozchodowanych srodkéw trwatych na skutek zuzycia, przekazania
nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,

5) warto$¢ nieumorzong sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie S$rodkow trwatych
i inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektow — Ma 080,
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6) roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych,

7) wartos$¢ pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek,

8) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zapotrzebowania,

Na stornie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie w koncu roku budzetowego zrealizowanych wydatkow budzetowych
z konta 223,

3) rownowartos¢  $rodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowg
na sfinansowanie inwestycji oraz zakup $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych (zapis rownolegly do zaptaty Wn 810, Ma 800),

4) warto$¢ nieodptatnie otrzymanych $rodkow trwatych i inwestycji,

5) zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto $rodkéw trwatych na skutek zarzadzone;j
aktualizacji,

6) wartos¢ aktywow przyjetych od likwidowanych jednostek,

7) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

8) wartos¢ objetych akeji i udziatow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku obrotowego saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu
jednostki.

44) Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje” stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji
budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodkow na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

2) wartos¢ platnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224,

3) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych na finansowanie inwestycji (zapis réwnolegly
do zaplaty Wn 810, Ma 800).

Na stornie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta
810 na konto 800.

Dotacj¢ uznaje si¢ za rozliczong po ztozeniu w Wydziale Finansowym pisma przez wydzial
merytoryczny stwierdzajacy prawidtowosé wykorzystanej dotacji (zgodnie z umowa),
lub wartos$ci niewykorzystanej i nierozliczonej dotacji podlegajacej zwrotowi.

45) Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow” stuzy do ewidencji
przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen miedzyokresowych
1 rezerw na przyszle zobowigzania.

Utworzenie i zwigkszenie rezerw na przyszie zobowigzania oraz powstanie i zwiekszenie
przychodéw zaliczanych do przysztych okresow ksigguje si¢ na koncie 840 po stronie Ma,
natomiast po stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie przychodéw przysztych okresow
lub zaliczenie ich do przychodow badz zyskow nadzwyczajnych danego roku, zarachowanie
do pozostatych przychodow operacyjnych wptaconego odszkodowania na pokrycie skutkow
zdarzenia losowego, rozwigzanie rezerwy wobec powstania zobowigzania , ktérego dotyczyla.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:
1) rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen oraz zmniejszen,
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2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytulow oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszie zobowigzania
i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

46) Konto 851 ,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” stuzy do ewidencji stanu
zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. Srodki pieniezne
tego funduszu gromadzone sa na odrebnym rachunku bankowym na koncie 135.

Ewidencja szczegétowa do kotna 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug zrodet zwickszen i kierunkéw zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztéw oraz uzyskanych przychodéw poszczegdlnych rodzajow
dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

47) Konto 860 ,,Wynik finansowy” stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku
finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego, pod data 31 grudnia ksieguje si¢ na stronie Wn konta 860

1) sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409-410,

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sumy uzyskanych przychodéow,
w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto, saldo jest przenoszone w roku nastgpnym (pod data
przyjecia sprawozdania finansowego) na konto 800.

4. Opis kont pozabilansowych

1) Konto 094 ,Nieruchomos$ci Skarbu Panstwa” stuzy do ewidencji pozabilansowej
nieruchomosci Skarbu Panstwa, w stosunku do ktoérych uprawnienia wiascicielskie wykonuje
Starosta.

Po stronie Wn konta 094 ujmuje sie warto$¢ nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz dalsze
zwigkszenia spowodowane decyzjami organdw administracji terenowej oraz dokonanymi
zmianami wyceny nieruchomosci.

Po stronie Ma konta ujmuje si¢ warto$¢ zbytych nieruchomosci.

Zapisow na koncie dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw przedtozonych przez wydziat
odpowiedzialny za gospodarke nieruchomosciami stanowigcymi wlasnos¢ Skarbu Panstwa.

Na koniec roku konto 094 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan nieruchomosci Skarbu Panstwa.

2) Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” stuzy do ewidencji kwot
wynikajagcych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia facznego
sprawozdania finansowego.

3) Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji wartosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stornie Wn konta 980 ujmuje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany.

Na stornie Ma konta 980 ujmuje sie:

- rtownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych,
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- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,

- wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 Jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

4) Konto 981 ,,Plany finansowy niewygasajacych wydatkéw” stuzy do ewidencji kwot ujetych
w  planach finansowych niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowej.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

- rownowartos¢  zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktére byly
zatwierdzone w planie tych wydatkéw na dany rok,

- warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegétowosci planu finansowego
niewygasajacych z wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

5) Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego" stuzy do ewidencji
prawnego  zaangazowania wydatkow budzetowych oraz wydatkéw  niewygasajacych
przewidzianych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego
roku oraz ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajgcych z poprzedniego
roku, czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ wydatkowania srodkow roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedhug podzialek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw z wyodrebnieniem zaangazowania dotyczacego plan wydatkow
niewygasajgcych z poprzedniego roku.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

6) 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat” stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat oraz niewygasajacych
wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartosé zaangazowania wydatkéw budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
Jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji
w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie réwnowartosé przeksiggowanego z konta 998
zaangazowania wydatkow , ktore byty planowane na rok konczacy sie, a nie zostaly wykonane
w wyniku przesunigcia realizacji na rok przyszty oraz zaangazowanie dotyczace przysztych lat.
Ewidencja szczegolowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, z wyodregbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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7) 411 ,,Wklad wlasny niepieni¢zny w projektach unijnych” stuzy do ewidencji
poniesionych kosztéw przy realizacji projektow realizowanych z dofinansowaniem ze $rodkéw
unijnych, w szczegdlnosci z tytutu  wynajmu sal dydaktycznych i gimnastycznych
przy realizacji projektow oswiatowych.

mgr Harostaw Sochdcki
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